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Z dniem 2 grudnia 2025 roku wchodzi w zycie Zarzadzenie Dziekana dotyczace instrukcji
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym na Wydziale Zarzadzania w
roku akademickim 2025/2026 dla pracownikéw.

DZIEKAN

drhab. inz. Anna-Kowglska-Pyzalska, prof. uczelni
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Instrukcja przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
na Wydziale Zarzadzania w roku akademickim 2025/2026 dla pracownikéw

Komisje egzaminu dyplomowego zbierajg sie na posiedzenie w budynkach Politechniki
Wroctawskiej. W trakcie egzaminu dyplomowego Wydziat zapewnia wsparcie
techniczno-informatyczne.
Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji wskazuje
sposrod cztonkéw Komisji tzw. operatora platformy ZOOM. Operator, po zapoznaniu
sie z zataczong instrukcja zaktada na platformie ZOOM spotkanie o nazwie ,Egzamin
dyplomowy dnia ...” nie pdZniej niz 7 dni przed egzaminem dyplomowym.
Pracownik dziekanatu zawiadamia studentéw o szczegétowym terminie egzaminu
dyplomowego, a Operator przesyta studentom wygenerowany link do spotkania na 7
dni kalendarzowych przed egzaminem dyplomowym.
Egzamin dyplomowy prowadzony jest na platformie ZOOM. Przed egzaminem
dyplomowym nalezy zapozna¢ sie z instrukcjg obstugi platformy.
Cztonkowie Komisji, w czasie egzaminu powinni znajdowa¢ sie w wyznaczonej na
egzamin dyplomowy sali.
W dniu egzaminu dyplomowego sekretarz Komisji Dyplomowej pobiera komplet
dokumentdéw z dziekanatu (pokdj 1a10, B4).
Podczas egzaminu dyplomowego cztonek Komisji egzaminu dyplomowego (operator)
inicjuje nawigzanie pofgczenia egzaminu dyplomowego ze studentem poprzez
uruchomienie programu.
Na 30min przed rozpoczeciem pracy Komisji egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
nalezy wykonac testowe potgczenie ze studentem w celu weryfikacji jakosci potaczenia
oraz unikniecia ewentualnych problemow technicznych.
Niezwtocznie, po rozpoczeciu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i nawigzaniu
potfaczenia, student oraz wszyscy cztonkowie Komisji majg obowigzek udostepnié
obraz i w miare moizliwosci diwiek (wiaczy¢ kamere oraz mikrofon, jezeli nie
spowoduje to znacznego poglosu na sali). Przebieg egzaminu dyplomowego jest
rejestrowany na dysku operatora. Przewodniczacy informuje studenta o rozpoczeciu
nagrywania spotkania.
Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu dyplomowego naleiy
zweryfikowa¢ tozsamoé¢ studenta na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc lub elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) okazanej przed kamera.
W  przypadku watpliwosci co do toisamosci studenta egzamin nie jest
przeprowadzany, a przewodniczacy Komisji niezwtocznie informuje o tym studenta
oraz Dziekana. '
W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym student:

a. nie moze wytacza¢ mikrofonu ani kamery;

b. musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery;
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c. w pomieszczeniu, w ktérym przebywa student nie mogg znajdowac sie
osoby trzecie.
W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym cztonkowie Komisji majg
zapewniony dostep do protokotu egzaminu dyplomowego.
Student prezentuje rezultaty osiggniete w pracy (planowany czas prezentacji wynosi
ok. 10 min), a nastepnie odpowiada na trzy pytania wybrane przez Komisje z ,Zakresu
egzaminu dyplomowego” zamieszczonego w programie studiéw obowigzujgcego dla
danego cyklu ksztatcenia (planowany czas odpowiedzi to ok. 15 min.). Komisja moze
zadawac pytania dotyczace pracy dyplomowe;j.
Protokét egzaminu dyplomowego w postaci papierowej uzupetniany jest na biezgco w
trakcie trwania egzaminu przez sekretarza Komisji.
Nadzér nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym sprawuje
przewodniczacy Komisji, ktéry ma obowigzek reagowac niezwtocznie w przypadku
pojawienia sie zaktdcen w transmisji dzwieku lub obrazu, a takze w razie uzasadnionej
watpliwosci co do samodzielnosci odpowiedzi studenta.
W przypadku przerwania pofaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn
nielezgcych po stronie studenta albo czionka Komisji, przewodniczacy Komisji:
a. niezwlocznie podejmuje dziatania majgce na celu przywrdcenie potaczenia;
b. w razie przywrdcenia potgczenia, w porozumieniu z cztonkami Komisji,
podejmuje decyzje, czy egzamin moze by¢ kontynuowany;
c. w razie braku mozliwosci przywrédcenia potaczenia i kontynuacji egzaminu,
w porozumieniu z cztonkami Komisji, podejmuje decyzje czy do momentu
przerwania pofgczenia Komisja moze oceni¢ egzamin dyplomowy i
zakonczy¢ jego przebieg, albo o koniecznosci jego powtdrzenia.
W przypadku koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego z przyczyn
nielezgcych po stronie studenta albo czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji
niezwtocznie informuje Dziekana, ktdry wyznacza kolejny termin egzaminu. Termin ten
nie jest traktowany jako termin powtdrkowy. Student moze ztozy¢ wniosek o zmiane
trybu egzaminu.
Przewodniczacy Komisji odnotowuje na drugiej stronie protokotu egzaminu
dyplomowego wszelkie powazne zaktdcenia w transmisji dZzwieku lub obrazu, krotko je
omawia; a takze przerwanie lub utrate potaczenia oraz decyzje o koniecznosci jego
powtdrzenia.
Jezeli Komisja podczas egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym
stwierdzi naruszenie przez studenta warunkéw jego przeprowadzenia, egzamin jest
natychmiast przerywany i skutkuje wystawieniem oceny ,niedostateczny”. Student
moze w ciggu 24 godzin od zakonczenia egzaminu przesta¢ wyjasnienia na adres poczty
elektronicznej przewodniczgcego Komisji, ktéry niezwtocznie informuje Dziekana.
Na czas trwania niejawnej czesci egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
przewodniczacy Komisji informuje studenta o czasowym zawieszeniu jego udziatu
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w egzaminie i wytgcza, zawiesza lub usuwa zudziatu w wideokonferencji do
poczekalni.

Po zakonczeniu czeéci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, nalezy
ponownie dotaczy¢ studenta do przebiegu egzaminu, a nastepnie poinformowaé
o wyniku egzaminu dyplomowego.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego nalezy zakoriczy¢ potgczenie.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnoéci studenta na egzaminie dyplomowym w
trybie zdalnym albo koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego Dziekan
podejmuje decyzje, czy egzamin dyplomowy, wtym takie powtarzany, nalezy
przeprowadzi¢ w trybie zdalnym, czy tez w trybie stacjonarnym.

Po zakoriczeniu egzamindw dyplomowych Komisja przekazuje komplet dokumentéw
do dziekanatu (pokdj 1a10, B4).

DZIEKAN

drhab. inz. AnnaKowdfska-Pyzalska, prof. uczeini



