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ZARZADZENIE DZIEKANA nr 14/DZ/2020-2024
z dnia 28 wrzes$nia 2021 r.

Zgodnie z Zarzadzeniem Wewnetrznym Rektora nr 116/2021 z dniem 28 wrze$nia 2021
roku wchodzi w zycie Zarzgdzenie Dziekana w sprawie zalecen dotyczgcych prowadzenia

zaje¢ w trybie zdalnym - synchronicznym. Szczegétowe zalecenia stanowig zatgcznik do
niniejszego pisma.
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Zalecenia Wydziatu Zarzadzania dot. prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym -
synchronicznym

Prowadzacy zobowigzany jest do prowadzenia wykladéw w trybie zdalnym -
synchronicznym zgodnie z rozktadem zaje¢ udostepnionym przed rozpoczeciem
semestru. Niedopuszczalne jest narzucanie studentom innych niz wskazane
w rozktadzie termindw zajec.

Wyktady w trybie zdalnym - synchronicznym powinny odbywaé sie
z wykorzystaniem metod wspierajacych synchroniczng interakcje miedzy
studentami i prowadzgcymi. Oznacza to, ze w trakcie zaplanowanych w rozktadzie
wyktaddw student i prowadzacy powinni by¢ w stanie komunikowac sie w czasie
rzeczywistym.

Prowadzacy zobowigzany jest do przekazania (przez system Edukacja.CL)
studentom poszczegdlnych grup wyktadowych informacji o sposobie komunikacji
i planowanych do wykorzystania podczas zaje¢ narzedzi IT najpdzniej 3 dni przed
datg pierwszych zajec.

a. Rekomendowane jest wykorzystanie platformy ePortal jako narzedzia
integrujgcego informacje o prowadzonych zajeciach oraz jako platforme
do bezpiecznej publikacji materiatéw edukacyjnych, zbierania prac
studentdw, prowadzenia testow, komunikacji.

b. Rekomendowane jest wykorzystanie platformy MS Teams oraz ZOOM jako
narzedzi do prowadzenia zaje¢ w formie wideokonferencji.

W trakcie pierwszych zaje¢ prowadzgacy zobowigzany jest do:

a. przekazania zasad uczestnictwa w zajeciach zdalnych,

b. ponownego wskazania narzedzia, przy uzyciu ktérego beda prowadzone
wyktady,

c. okreslenia sposobu informowania studentéw o kolejnych wyktadach (np.
edykacja.cl. poczta elektroniczna w domenie pwr.edu.pl, link na ePortalu),

d. okreslenia przyblizonego czasu reakcji na wiadomosci przesytane przez
studentow poza godzinami zajec,

e. przekazanie szczegdtowych warunkdw i terminéw zaliczenia kursu,

f. okreslenia sposobu informowania o ocenach lub wynikach kurséw
czastkowych (tj. przez JSOS lub uczelniany system poczty elektronicznej) —
dla kurséw, ktdre nie koriczg sie egzaminem,

g. wskazanie do korica czwartego tygodnia zaje¢ danego semestru warunkdw
egzaminu (ustny, zdalny, z wykorzystaniem narzedzi wspierajacych
egzaminowanie na odlegtos$¢, stacjonarny) i proponowanego terminu
egzaminu — jesli taki obowigzuje w programie studiow.

Prowadzacy zobowigzane jest tak przygotowaC materiaty dydaktyczne oraz
zaprojektowac proces uczenia w trybie zdalnym — synchronicznym, by zapewnic
obcigzenie pracg rowne przypisanym danemu kursowi punktom ECTS.
Prowadzacy regularnie powinien upewniac sig, ze wszyscy studenci majg dostep do
informacji i mozliwosci uczestnictwa w wyktadach realizowanych w trybie zdalny —
synchronicznym.



hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Evaluated by

INSTITUTIONAL
EVALUATION
PROGRAMME

wwwiiep-gascorg

Politechnika Wroclawska
wybrzeze Wyspianskiego 27
50-370 Wroclaw
www.pwr.edu.pl

budynek B-4, pok. 405
ul. tukasiewicza 5
www.wz. pwredu.pl

T: +48 71 320 35 04
+48 71320 2019
F: +48713204295

REGON: 000001614
NIP: 896-000-58-51

Nr konta:
37 1090 2402 0000 0006 1000 0434

‘% ! Politechnika Wroctawska

Wydziat Zarzadzania

10.

11.

12.

13.

14,

W trakcie wyktadu prowadzacy nie ma obowigzku uzywania kamery internetowej,
nie mniej jednak stosowanie jej jest rekomendowane, gdyz pozwala na budowanie
pozytywnej relacji ze studentem.

W trakcie wyktadu student nie ma obowigzku uzywania kamery internetowej.
Rekomendowane jest zachecanie studentéw do uizycia kamery internetowej
(pozwala to na osiaggniecie spotecznych efektéw uczenia sie.

Prowadzacy jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania
przebiegu procesu uczenia sie w trybie zdalnym - synchronicznym. Dokumentacja
powinna potwierdza¢ regularnos¢ kontaktow i interakcji ze studentami. Oznacza
to, iz prowadzgcy zobowigzany jest sporzadzic liste obecnosci na kazdych zajeciach.
Jezeli wykorzystywane narzedzie automatycznie generuje liste uczestnikéw, nalezy
taka liste zachowaé. W innych przypadkach wskazane jest odczytanie listy
obecnosci.

W trakcie prowadzenia wykfadéw w trybie zdalnym - synchronicznym nalezy
utrzymac zwyczaje i normy panujgce w sali zajeciowej w jak najwiekszym mozliwym
stopniu. W miare mozliwosci prowadzacy powinien stara¢ sie zintegrowa¢ grupe
studentow.

W trakcie prowadzenia wyktadow w trybie zdalnym - synchronicznym prowadzacy
powinien w miare mozliwosci wyeliminowa¢ potencjalne zaktdcenia (rozmowy w
tle badz inne odglosy otoczenia), a w przypadku korzystania z kamery internetowej
prowadzacy powinien wybra¢ odpowiednie tto (zwlaszcza w przypadku
prowadzenia zajec¢ z domu) oraz zadbac¢ o adekwatny ubior.

W przypadku nieobecnosci na wyktadzie prowadzonych w trybie zdalnym -
synchronicznym, student powinien mie¢ dostep do materiatéw dydaktycznych lub
mie¢ mozliwo$¢ odrobienia zajec (tak samo jak w trybie stacjonarnym).

W przypadku probleméw technicznych, prowadzacy ma obowigzek poinformowacé
studentéw o opodznieniu rozpoczecia zaje¢ badz braku mozliwosci ich realizacji
przez portal Edukacja.CL.

Podczas realizacji zaje¢ w trybie zdalnym - synchronicznym prowadzacy
zobowigzany jest do przestrzegania zapisow:

a. Zarzadzenia Wewnetrznego 116/2021 w sprawie wytycznych w zakresie
funkcjonowania Politechniki Wroctawskiej oraz organizacji zajec
dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2021/2022 w
zwigzku z utrzymujgcym sie stanem epidemii wirusa SARS-CoV-2.

b. Zarzadzenia Wewnetrznego 97/2021 w sprawie zamawiania, zlecania i
powierzania zaje¢ dydaktycznych oraz rozliczania pensum dydaktycznego.

c. Innych wytycznych regulujgcych zasady prowadzenia zaje¢ w trybie
zdalnym - synchronicznym, ktére zostang opublikowane przez Politechnike
Wroctawskg w formie zarzadzern wewnetrznych lub komunikatow
Rektora/Prorektorow.
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