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Politechnika Wroctawska

Wydzial Zarzadzania

ZARZADZENIE DZIEKANA nr 75/DZ/2020-2024
z dnia 21 grudnia 2022 r.

Na Wydziale Zarzadzania obowigzuje nastepujgca procedura realizowania zakupdow:

1.

Podjecie decyzji o checi zakupu produktu / ustugi (pracownik bad? grupa
pracownikowy).

Uzyskanie zgody na finansowanie od dysponenta Srodkéw (Kierownika Zespotu /
Kierownika Katedry / Dziekana).

Optata za APC - niezbedne uzyskanie dodatkowej zgody Dziekana na finansowanie
APC potwierdzajace, ze czasopismo nie jest czasopismem drapieznym.

Inicjatywy wewnatrzkatedralne - niezbedne uzyskanie zgody Kierownika Zespotu
bad? Katedry (zaleznie od wewnetrznych ustalen w Katedrze).

Inicjatywy miedzykatedralne - niezbedne uzyskanie zgody Dziekana poprzedzone
uzyskaniem zgody Kierownikéw zainteresowanych Katedr.

Ztozenie do EMU draftu umowy jesli jest niezbedna do dokonania zakupu i jej
przeprocedowanie.

Dokonanie rozeznania cenowego jesli fgczna kwota zamowienia przekracza
10.000PLN netto.

Ztozenie wniosku zakupowego w Dziale Zamowien wraz z odpowiednimi zgodami
oraz z ewentualnym kompletem dokumentéow dotyczacym rozeznania cenowego.

Akceptacja wniosku zakupowego przez dysponenta srodkéw (Kierownika Katedry /
Dziekana) - rownoznaczna z uzyskaniem finansowania na zakup produktu / ustugi.

Zamowienie produktu / ustugi.

Pozyskanie faktury / faktury pro forma i przekazanie jej do Dziatu Finanséw wraz z
odpowiednimi zgodami.

Akceptacja faktury przez dysponenta $rodkéw (Kierownika Katedry / Dziekana).
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