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Tryb pracy

W semestrze zimowym 2022/2023 obowigzuje stacjonarny
tryb pracy na wszystkich zajeciach.
Odrobki zaje¢ odbywaijg sie stacjonarnie.

Wyjatek: Wyktady na specjalnosci HRM na 1 semestrze
odbywajg sie zdalnie.

Uwaga: Prosze sprawdzi¢ nowy Regulamin Studiow!
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g8 Tryb pracy — edukacja zdalna

\

ePortal.pwr.edu.pl
v

» Kursy z poprzednich semestrow zarchiwizowane, dostep przez strone
archiwum-eportal.pwr.edu.pl

« JSOS: Automatyczny import z JSOS od 23.09.2022 r. (jak w poprzednich
semestrach);

« USOS: Kursy zaktadane samodzielnie przez Prowadzgcych za pomocg USOS
(integracja moodle z USOS zapewni mozliwos¢ samodzielnego tworzenia |
zarzgdzania grupami w ramach przedmiotow w USQOS);

« Kursy inne niz wyzej zaktadane sg na wniosek Prowadzgcego;

* Wspolny help-desk dla ePortal/ZO0OM/MS Teams: zdalne@pwr.edu.pl

MS Teams oraz VC/ZOOM
Y,

 Importy grup zajeciowych oraz studentow z systemow USOS i JSOS.




Organizacja pierwszych zajec

Zgodnie z Regulaminem studiow(par. 16, ust. 4):

Prowadzqcy zajecia, podczas pierwszych zajec w semestrze (cyklu

dydaktyczn}/m ), informtcjje studentow o:

1) szczej/é owych zasadach zaliczania przedmiotu;

2) zasadach uczeszczania na zajecia, w tym limicie dopuszczalnych
nieobecnosci na  zajeciach, trybie  usprawiedliwiania
nieobecnosci oraz sposobie ich odrabiania;

3) formach, trybie i zasadach weryfikacji osiggniecia efektow
uczenia sie, w tym ewentualnych warunkow dopuszczenia do
egzaminu;

4) zasadach informowania o ocenach ustalonych przez
koordynatora przedmiotu.
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Harmonogram dydaktyczny

‘ﬁ,g? Politechnika Wroctawska

Strona gtowna

Pracownicy

Przewodnik dla nowych
pracownikéw

Harmonogram semestru

COVID-19 - jek postepowac

Terminarz konsultacji

Oprogramowanie i baza
dydaktyczna

Tytuty i stopnie naukowe
Dokumenty wewngtrzne

Biblioteka Informatyki i
Zarzadzania

Harmonogram semestru

Wydziat Zarzadzania @

O Wydziale ~ Kandydaci ~ Studenci ~ Doktoranci « Badania ~

Strona gtéwna > Pracownicy

* Harmonogram czynnosci dydaktycznych na semestr zimowy r.a. 2021/2022 - dokument do pobrania

e Harmonogram procesu dyplomowania na semestr zimowy r.a. 2021/2022 - dokument do pobrania

Drukuj

Polec strong v

‘%? Politechnika Wroclawska

Wydziat Zarzgdzania @

Strona gtéwna Kandydaci - Studenci - Doktoranci = Pracownicy - Badania -

O Wydziale
Profll Wydzlatu
Wiadze
Rada Kensultacyjna
Struktura organlzacylna

Zarzgdzenla Dzlekana -

Zarzqdzenla Dzlekana
(09.2020-06.2021)

AMA - Ask Ma Anything
Praktyczna Strona Blznesu

Wydzlatowy System Zapewnlanla
Jakoscl Ksztatcenla

Rada Dyscypliny Naukl o
Zarzgdzanlu | Jakoscl

Medla o nas

Galerla zd)gé

Strona gtdwna » O Wydzlale

Zarzadzenia Dziekana

Zarzgdzenle Dzlekana nr 13/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania Koordynatora programu Erasmus (pdf), (docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr12/DZ/2020-2024 - w sprawle powotanla wydzlatowe| Komis)l ds. okresowe| oceny nauczyclell
akademickich PWr (pdf), (docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr 11/DZ/2020-2024 - w sprawle harmonogramu oceny pracownlkdw Wydzlatu Zarzgdzania (pdf),
(docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr10/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania Petnomocnika ds. wspdtpracy z oloczeniem (pdf),
(docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr 9/D2/2020-2024 - w sprawie obnizki pensum zgodnie z regulaminem programu Tertius (pdf),
(docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr 8/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania Koordynatora programu Erasmus+ (pdf), (docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr 7/DZ/2020-2024 - w sprawle zasad zachowanla pracownikdw Wydzlatu Zarzgdzania (pdf),
{docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr 6/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania Zespotu ds. programdw studidw podyplomowych (pdf),
(docx)

Zarzgdzenle Dzlekana nr 5/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania | zakresu obowlazkdw Petnomocnika ds. trudnych (pdf),
(docx)

Zarzadzenle Dzlekana nr 4/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania | zakresu obowlazkdw Petnomocnikdw ds. klerunkdw
(pdf). (docx)

Zarzadzenle Dzlekana nr 3/DZ/2020-2024 - w sprawle powotania Rady Konsultacyjne] Wydziatu (pdf), {docx)
Zarzadzenle Dzlekana nr 2/DZ/2020-2024 - w sprawle nowego schematu strukiury administracl (pdf). (docx)

Zarzadzenle Dzlekana nr 1/DZ/2020-2024 - w sprawle powctanla | zakresu cbowlazkdw Prodziekandw (pdf), (docx)
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Harmonogram dydaktyczny — najwazniejsze daty

Podpisywanie przez pracownikow i doktorantéw powierzen zaje¢ w semestrze zimowym
2021/2022

12.10- 14.10 ] ] ) . , e .
Powierzenia nalezy podpisywac osobiscie!
4o 21.10 Przekazanie godzin konsultacji w semestrze zimowym 2022/2023 zgodnie Regulaminem
' Pracy
do 28.10 Korekta godzin konsultacji
do 28.10 Przekazanie do publicznej wiadomosci Ramowego Planu Hospitacji
Uzgodnienie mailem przez pracownikdw termindw egzamindw w sesji zimowej z Sekcja
do 4.11 Planowania Dydaktyki:
' Pani Elzbieta Bator-Szczurowska, elzbieta.bator-szczurowska@pwr.edu.pl
do 10.02 Potwierdzenie przez pracownikow i doktorantéw wtasnorecznym podpisem na druku

powierzenia wykonania zaje¢ semestru zimowego 2022/2023 w dziekanacie.
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Harmonogram dydaktyczny — najwazniejsze daty

dla semestru 10-tyg.:

zaliczenia
do 14.12

dla semestru 15-tyg.

zaliczenia do 2.02
egzaminy do 21.02

Wystawienie ocen
Wg Regulaminu studiéw §20 ust.1 nalezy:

Udostepnic studentom wyniki z zaliczen i egzamindw niezwtocznie po ich ocenieniu;
Umozliwi¢ studentom wglad do ocenionych prac;

W przypadku mozliwosci poprawy — wyniki powinny zostaé¢ podane nie pdzniej niz 3
dni przed terminem kolejnego zaliczenia;

Jako koordynator przedmiotu (prowadzacy) wprowadzi¢ oceny koncowe nie pdzniej
niz 3 dni robocze po zaliczeniu oraz nie pdzniej niz w pierwszym dniu roboczym po
zakonczonej sesji egzaminacyjnej;

Jako koordynator przedmiotu odnotowaé¢ w systemie teleinformatyczny fakt
uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej, jezeli jest ona konsekwencjg
przekroczenia dopuszczalnego limitu nieobecnosci na zajeciach lub nieobecnosci na
obu terminach egzaminu;
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i  Konsultacje

Nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku badawczo-dydaktycznym oraz
dydaktycznym:

* do 5 godzin zaje¢ w tygodniu— 2 godziny konsultacji w tygodniu,
* powyzej 5 godzin zajec — 4 godziny konsultacji w tygodniu.

Liczone wg wzoru:
Liczba godzin tygodniowa= suma godzin zaje¢ dydaktycznych powierzonych w semestrze
bez prac dyplomowych/ liczba tygodni (17*)

* Czas trwania konsultacji w jednym dniu nie moze by¢ krétszy od 1 godziny, prowadzonej
bez przerwy, i dtuzszy niz 3 godziny.

* 50% planowanych godzin konsultacji moze odbywac sie zdalnie.

*rowniez w trakcie sesji
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Pensum dydaktyczne (zw 83/2022)

na stanowiskach badawczo-dydaktycznych:

profesorow

180 godzin obliczeniowych rocznie

profesorow uczelni, profesoréw wizytujacych,
adiunktow

225 godzin obliczeniowych rocznie

asystentéw 240 godzin obliczeniowych rocznie
na stanowiskach dydaktycznych:
profesorow 270 godzin obliczeniowych rocznie

profesoréw uczelni, profesoréw wizytujgcych

300 godzin obliczeniowych rocznie

asystentow, adiunktow

330 godzin obliczeniowych rocznie

docentow

300 godzin obliczeniowych rocznie

starszych wyktadowcow, wyktadowcow,
wyktadowcow wizytujgcych

330 godzin obliczeniowych rocznie

lektorow i instruktorow

510 godzin obliczeniowych rocznie
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Godziny ponadwymiarowe

W szczegolnych przypadkach, uzasadnionych koniecznoscig realizacji programu
studiow, nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku badawczo-
dydaktycznym oraz na stanowisku dydaktycznym jest zobowigzany do prowadzenia
zajecC dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze
nieprzekraczajgcym:

1) 1/4 rocznego pensum dydaktycznego dla pracownika badawczo-dydaktycznego;

2) 1/2 rocznego pensum dydaktycznego dla pracownika dydaktycznego.

Powierzenie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w wymiarze powyzej 125% pensum
dydaktycznego dla pracownikow badawczo-dydaktycznych, powyzej 150% pensum
dydaktycznego dla pracownikow dydaktycznych, wymaga zgody wyrazonej przez danego
pracownika w formie pisemnej.



Godziny ponadwymiarowe

Zgodnie z Regulaminem pracy (ZW 78/2022) godziny przepracowane
ponad wymiar obnizonego pensum do wymiaru wynikajacego z § 41
ust. 2i § 41 ust. 13 nie stanowig godzin ponadwymiarowych!

* Osoby, ktore biorg udziat w programach skutkujgcych obnizeniem
pensum sg proszone o niezwtoczne ztozenie podan do Dziekana
Wydziatu. Podania nalezy sktadac¢ co roku — do 5.10!
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&8 Prace dyplomowe- godziny obliczeniowe

* 8 godzin za opieke nad praca dyplomowg inzynierska,
* 8 godzin za opieke nad praca dyplomowg licencjacka,

* 12 godzin za opieke nad praca dyplomowg magisterska
(6h Praca Dyplomowa | + 6h Praca Dyplomowa ll)

e suma godzin obliczeniowych za prace dyplomowe nie moze wynosi¢ wiecej
niz 120 godzin obliczeniowych rocznie za wszystkie prace.

* w wyjatkowych sytuacjach, za zgodg prorektora wtasciwego ds.
ksztatcenia, liczba godzin obliczeniowych z tytutu opieki nad pracg
dyplomowg dla danego opiekuna moze by¢ podniesiona do 180 godzin
rocznie.
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itd Petnomocnicy Dziekana

Petnomocnik Dziekana ds. trudnych: dr inz. Anna Satamacha
Koordynator ds. Erasmusa: dr inz. Anna Skowronska-Szmer
Petnomocnicy ds. Kierunkow:

* Inzynieria zarzadzania dr inz. Wiestaw Dobrowolski
e Zarzadzanie dr inz. Rafat Misko

Sekretariat Katedr — Wojciech Stryjewski




@ Funkcjonowanie Wydziatu — USOS -

Politechnika
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pracownicy

L Praca ze studentem od 1.10.2022r.

» Indywidualny rozktad zaje¢ prowadzacego — dostepny w JSOS;

» Obstuga studentéw w systemie JSOS oraz USOS;

« W USOS - studenci szkoty doktorskiej;

W USOS - studenci zrekrutowani od ra. 2022/2023;

« W JSOS - studenci zrekrutowanie przed ra. 2022/2023;

« W JSOS - studenci realizujgcy kursy powtorkowe bedgce w planach 1 semestru;
« W JSOS - studenci studiow doktoranckich;

« W APD - obstuga procesu dyplomowania;
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it  Funkcjonowanie Wydziatu — USOS - pracownicy

~

—E Studenci, ktorzy rozpoczng studia od 1.10.2022r.

_/

» Wprowadzania ocen koncowych w systemie USOS;

» Wysytanie wiadomosci w systemie USOS i prowadzenie korespondencji
pomocg poczty email;

« Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej w systemie APD,;

 Realizacja procesu dyplomowania w systemie APD (proces analizy oraz
recenzji pracy);

* Pensum dydaktyczne rozliczane w JSOS;

—[ Studenci, ktorzy rozpoczeli studia przed 30.09.2022r. |

» Wprowadzanie ocen koncowych w systemie JSOS;
» Odbieranie wiadomosci w systemie JSOS oraz za pomocg poczty email;

» Realizacja procesu dyplomowania w systemie APD (proces analizy oraz
recenzji pracy), protokét egzaminacyjny w JSOS.

« Pensum dydaktyczne rozliczane w JSOS;
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Funkcjonowanie Wydziatu — USOS — obstuga
studentow

Studenci, ktdérzy rozpoczng studia od 1.10.2022r. W

* Obstuga w systemie USOS;

Zapisy w trybie administracyjnym w USOS;
Optaty studentow rozliczane w USOS;
Podania realizowane w USOS (+EOD);
Dyplomowanie realizowane w APD,;

—{ Studenci, ktorzy rozpoczeli studia przed 30.09.2022r.

-

Obstuga w systemie JSOS;

Zapisy zgodnie z harmonogramem w JSOS;
Optaty studentow rozliczane w JSOS;
Podania realizowane w JSOS;
Dyplomowanie realizowane w APD,;
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=84 Funkcjonowanie Wydziatu — USOS - podania

[ Studenci, ktorzy rozpoczng studia od 1.10.2022r. J

* Obstuga w systemie USOS;
v Jedna zakfadka w systemie USOS z listg podan dla studentow;
v" Odnosniki wskazujgce sposob realizacji podania (USOS, EOD,
papier);

{ Studenci, ktorzy rozpoczeli studia przed 30.09.2022r. J

* Obstuga w systemie JSOS;




@ Funkcjonowanie Wydziatu — USOS —

Politechnika
Wroctawska

zrekrutowani studenci

E Studenci | stopnia studiow J

« Automatyczny proces immatrykulacji wykonany przez Dziat Ksztatcenia PWr;
» Wydruk oraz obstuga legitymacji w USQOS;
« Zapisy w trybie administracyjnym na Wydziatach;

[ Studenci |l stopnia studiow

* Reczny proces immatrykulacji wykonany przez Wydziat;

» Wydruk oraz obstuga legitymacji w USOS (przedtuzenie legitymac;ji dla
studentow aktualnie realizujgcych w systemie Opticamp);

« Zapisy w trybie administracyjnym (mozliwos¢ zmiany grupy w przypadku
istotnych trudnosci w uczestniczeniu w zajeciach);




@ Funkcjonowanie Wydziatu — USOS - sprawy

Politechnika
Wroctawska

socjalne

[ Studenci, ktorzy rozpoczng studia od 1.10.2022r.

v

* Przydziat miejsc w akademiku za pomocg systemu USOS;
* Obstuga stypendiow socjalnych w systemie USOS;

\

[ Studenci, ktorzy rozpoczeli studia przed 30.09.2022r. J

* Przydziat miejsc w akademiku za pomocg systemu JSOS;
« Obstuga stypendiow socjalnych w systemie JSOS;
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S  Wazne adresy

Instrukcje i informacje o projekcie
wWww.usos.pwr.edu.pl

Wszystkie serwisy USOS oraz satelickie znajdujg sie w domenie
*.usos.pwr.edu.pl

czyli
web.usos.pwr.edu.pl — system dla prowadzgcych i studentow

apd.usos.pwr.edu.pl — system prac dyplomowych

Pomoc:
pomoc+usos@pwr.edu.pl



http://www.usos.pwr.edu.pl/

4  Funkcjonowanie Wydziatu - USOS
web.usos.pwr.edu.pl — system dla prowadzacych i studentow

£
Politechnika Wroctawska

Witaj w systemie logowania

Politechnika Wroctawska

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Polski v

; PLAN ZAJEC DT W B T
Log owanle ) ] dalej Katalog oséb
. ) - GRUPY ZAJECIOWE I P——r—rS l Katalog przedmiotow
przy uzyciu AD — :
. PLANY UZYTKOWNIKA Katalog jednostek
(np. jan kOW1234) a 0 Katalog studiow

Plan zaje¢ - nastepny tydzieri =

Aktualnie nie masz zadnych
Zaloguj Wyczy T T O T sprawdzianéw.
PREFERENCJE wiecej.

OSWIADCZENIA

S
N

PRYWATNOSCI

(O] ]
[ J
[ |
[ J

Nie pamietam hasta PREFERENCJE USOSWEB

——— B

System logowania pozwala na dostep do ustug PO

informatycznych Politechniki Wroctawskiej. Uzyj nazwy .
N Lo N . A SD0092W Plan pracownika

uzytkownika i hasta z systemu Active Directory. Jezeli nie Wyklad QI ]
znasz nazwy uzytkownika lub hasta uzyj opcji Nie

pamietam hasta. Archiwum zaje¢

Dlan nrradminti

W przypadku problemu z logowaniem napisz na adres
pomoc+konto@pwr.edu.pl.




https://apd.usos.pwr.edu.pl/

&84 Proces dyplomowania

Zmiany w procesie dyplomowania:
 Wdrozenie systemu USOS i APD do procesu dyplomowania prac!

Politechnika Wroctawska - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | £¥# | zalogyj sie

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitalna

KONTAKT

DEKLARACJA
DOSTEPNOSCI

. ) Uniwersytecki System Obstugi Studiow
Politechnika Wroctawska

= =3 N Archiwum Prac Dyplomowych
/4 2 O wybrzeze Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw
== \) 8 kontakt
E=—. % tel: 71 320 2905

: ® e _— ¥ deklaracja dostepnosci
Www! S, wr.edu.|
et & © APD 6.8.0.0-4 (24ca168a) : 2022-08-25

© Migdzyuniwersyteckie Centrum Informatyzacji. Wszystkie prawa zastrzezone.
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1. Zgtoszenie
propozyciji tematéow
prac dyplomowych w
systemie APD

2. Werfikacja
propozyciji tematow
przez Petnomocnikéw
ds. kierunku

Proces zatwierdzania tematu pracy
dyplomowe;j

3. Wybér z propozyciji
tematéw pracy
dyplomowej przez
studenta (katalog
tematéw APD)

V

4.Doprecyzowanie
tematu pracy
dyplomowej ze

studentem (edycja
tematu w APD)

5. Zgloszenie tematu

pracy dyplomowej do

KP przez promotora w
systemie APD

6. Akceptacja tematu
pracy przez Komisje
Programowa w
systemie APD
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Proces zatwierdzania tematu pracy
dyplomowej

do 7.10. 2022r.
egzamin dyplomowy - styczeri/luty 2023r.

Uscislenie tematu pracy dyplomowej — egzamin dyplomowy styczen/luty 2023 - jest mozliwe w poczgtkowym okresie jej
realizacji (par. 35 ust. 9 Regulaminu studiow).
Uscislenia tematu dokonuje, w uzgodnieniu ze studentem, promotor poprzez zgtoszenie zmiany tematu do systemu APD.

do 14.10.2022r.
egzamin dyplomowy- styczeri/luty 2023r.

do 28.10.2022r.
egzamin dyplomowy - lipiec 2023r.

do 4.11.2022r.

egzamin dyplomowy - lipiec 2023r.
do 11.11.2022rr.

egzamin dyplomowy - lipiec 2023r.
do 21.11.2022r.

egzamin dyplomowy - lipiec 2023r.

do 21.11.2022r.
egzamin dyplomowy - lipiec 2023r.

do 13.01.2023r.
Komisja programowa kierunku studiow

Petnomocnik Dziekana ds. kierunku studiéw akceptuje lub kieruje do poprawy wprowadzone uscislenia tematdéw prac
dyplomowych.

Wprowadzenie przez promotordow propozycji tematdow prac dyplomowych do systemu APD.

Wprowadzenie tematdéw nastepuje po otrzymaniu emaila od Petnomocnika Dziekana ds. kierunku studiéow.

Propozycje przeznaczone sg dla studentéw | stopnia kier. Zarzadzanie oraz studentéw Il stopnia kier. Inzynierii Zarzagdzania.
Weryfikacja przez Petnomocnika Dziekana ds. kierunku studiow zgtoszonych w systemie APD propozycji tematéw prac

dyplomowych.
Student zapoznanie sie z propozycjami tematéw prac dyplomowych znajdujgcych sie w katalogu tematéw w systemie APD

oraz kontaktuje z promotorem.
Student wraz z promotorem doprecyzowuje temat pracy dyplomowej. Promotor edytuje / wprowadza nowy temat w

systemie APD.
Promotor przypisuje studenta, ktory bedzie realizowat zgtaszany temat i zmienia status tematu na zarezerwowany.

UWAGA: przed wystaniem tematu do zatwierdzenia przez KP promotor (takze jako koordynator) i student muszg podpisac
whniosek w APD!

Zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych w systemie APD.

UWAGA! Studenci na kurs Praca Dyplomowa zostang zapisani administracyjnie po akceptacji tematu przez KP.
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1. Student uzupelinia
informacje o pracy
dyplomowej i zatwierdza
oswiadczenie autora w
systemie APD

2. Student przesyla plik z

Proces dyplomowania w APD

3. Promotor akceptuje w

4. Promotor zleca badanie
antyplagiatowe oraz
drukuje i podpisuje raport
0ogollny

v

5. Promotor akceptuje
oswiadczenie promotora,
sporzadza recenzje oraz
przekazuje ja do
Dziekanatu, informuje
studenta o wyniku recenzji

8. Informacja do
Prodziekana ds.
Ksztalcenia i Kierownika
Dziekanatu o
NEGATYWNE] RECENZ]JI

systemie APD prace
7 praca dyplomowado — f——> dyplomowa (akceptacja |
promotora (system APD)
danych)
7. Recenzent sporzadza
6. Promotor przesyta recenzje i przekazuje ja do
—>| recenzentowi informacje o ——>| Dziekanatu, informuje }——>
pozytywnej ocenie pracy studenta i promotra o
wyniku recenzji
10. Drugi recenzent
niezwlocznie sporzadza -
h Ay 11. Promotor wpisuje
| recenzje, przekazuje ja do —> ocene za kurs Praca

9. Dziekan powotuje
drugiego recenzenta

Dziekanatu oraz
ifnormuje o jej wyniku
studenta i promotora

Dyplomowa
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