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	Wykład
	Ćwiczenia
	Laboratorium
	Projekt
	Seminarium

	Liczba godzin zajęć zorganizowanych w Uczelni (ZZU)
	15
	
	15
	
	

	Liczba godzin całkowitego nakładu pracy studenta (CNPS)
	
	
	60
	
	

	Forma zaliczenia
	zaliczenie na ocenę
	
	zaliczenie na ocenę
	
	

	Dla grupy kursów zaznaczyć kurs końcowy (X)
	
	
	X
	
	

	Liczba punktów ECTS
	
	
	2
	
	

	w tym liczba punktów odpowiadająca zajęciom 
o charakterze praktycznym (P)
	
	
	1
	
	

	w tym liczba punktów ECTS odpowiadająca zajęciom wymagającym bezpośredniego udziału nauczycieli lub innych osób prowadzących zajęcia  (BU)
	
	
	1.0
	
	





	WYMAGANIA WSTĘPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJĘTNOŚCI I KOMPETENCJI SPOŁECZNYCH
Brak



\
	CELE PRZEDMIOTU
C1 Nabycie wiedzy w zakresie wybranych narzędzi, metod i technologii wspomagania gromadzenia, przetwarzania, analizy i prezentacji danych i ich zastosowań w organizacjach.
C2 Nabycie umiejętności posługiwania się wybranymi narzędziami informatycznymi w stopniu zaawansowanym, na potrzeby wspomagania zarządzania.












	PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ
Z zakresu wiedzy:
PEU_W01 Ma podstawową wiedzę o technologiach informacyjnych służących do pozyskiwania, gromadzenia i prezentowania danych oraz ich przetwarzania, a w szczególności zna narzędzia i metody przetwarzania tekstów, wspomagania wykonywania obliczeń, analizy danych, wizualizacji i prezentacji wyników oraz ich zastosowania w organizacji, zarówno obecnie jak i w przyszłości (trendy rozwojowe).
PEU_W02 Rozumie znaczenie bezpieczeństwa i ochrony danych i własności intelektualnych, oraz zna rodzaje cyberataków i sposoby przeciwdziałania zagrożeniom.
Z zakresu umiejętności:
PEU_U01 Potrafi stosować odpowiednie funkcje wybranego oprogramowania i usług internetowych do rozwiązywania problemów z zakresu przetwarzania tekstów, obliczeń i analiz ekonomicznych oraz wizualizacji wyników, ich gromadzenia i integrowania.




	TREŚCI PROGRAMOWE

	Forma zajęć - wykład
	Liczba godzin 

	Wy1
	Wprowadzenie do tematyki wykładu. Omówienie warunków zaliczenia.
Podstawy technologii cyfrowej.
	1

	Wy2
	Narzędzia i metody wspomagania wykonywania obliczeń, analizy danych i wizualizacji wyników.
	2

	Wy3
	Zaawansowane funkcje i metody analizy danych i symulacji w arkuszu kalkulacyjnym.
	2

	Wy4
	Narzędzia, metody i zaawansowane funkcje przetwarzania tekstów.
	2

	Wy5
	Przenoszenie obiektów pomiędzy aplikacjami – mechanizm OLE.
Narzędzia i techniki przygotowywania i prowadzenia prezentacji biznesowych. 
	2

	Wy6
	Bezpieczeństwo i ochrona danych i własności intelektualnych w organizacji.
	2

	Wy7
	Cyberbezpieczeństwo. Częste zagrożenia i środki zaradcze.
	2

	Wy8
	Trendy rozwojowe w zakresie zastosowań IT w biznesie. Zaliczenie.
	2

	
	Suma godzin
	15




	Forma zajęć - laboratorium
	Liczba godzin

	La1
	Omówienie zadań laboratoryjnych, warunków zaliczenia, środowiska pracy i zasad bezpieczeństwa w pracowni komputerowej.
	1

	La2
	Podstawowe funkcje arkusza kalkulacyjnego.
	2

	La3
	Zaawansowane funkcje i metody gromadzenia, analizy i wizualizacji danych w arkuszu kalkulacyjnym.
	4

	La4
	Narzędzia i metody edycji oraz przetwarzania tekstów.
	4

	La5
	Zadanie do wyboru.
	2

	La6
	Zaliczenia dodatkowe, poprawkowe i podsumowanie.
	2

	
	Suma godzin
	15




	 STOSOWANE NARZĘDZIA DYDAKTYCZNE

	[bookmark: _heading=h.30j0zll]N1. Tradycyjny wykład – prezentacja z zastosowaniem projektora
N2. Demonstracja funkcji oprogramowania z zastosowaniem projektora
N3. Projekcje krótkich filmów demonstrujących omawiane zagadnienia
N4. Listy zadań to wykonania indywidualnie w pracowni komputerowej i w domu
N5. Dyskusja efektów (ew. przyczyn porażki) w trakcie prezentacji wyników pracy studenta



OCENA OSIĄGNIĘCIA PRZEDMIOTOWYCH EFEKTÓW UCZENIA SIĘ

	Oceny (F – formująca (w trakcie semestru), P – podsumowująca (na koniec semestru)
	Numer efektu uczenia się
	Sposób oceny osiągnięcia efektu uczenia się

	F1
	PEU_U01
	Ocena sposobu wykonania zadań i zrozumienia ich problematyki (w trakcie prezentacji i dyskusji wyników)

	F2
	PEU_W01, PEU_W02, PEU_U01
	Premia uznaniowa

	F3
	PEU_W01, PEU_W02
	Obecność i aktywność na zajęciach 

	P(wykład) = F3
P(laboratorium) = 0,7*F1 + 0,2*F3 + 0,1*F2 
P(GK) = 0,2*P(wykład) + 0,8*P(laboratorium)




	LITERATURA PODSTAWOWA I UZUPEŁNIAJĄCA

	LITERATURA PODSTAWOWA:
[1] Wrotek W., Office 2019, Helion 2019.
[2] Masłowski K., Excel 2019. Ćwiczenia zaawansowane, Helion 2020.
[3] Ciekanowski Z., Wojciechowska-Filipek S., Bezpieczeństwo funkcjonowania w cyberprzestrzeni: jednostki - organizacji - państwa, CeDeWu 2020.
LITERATURA UZUPEŁNIAJĄCA:
[1] Winston W., Microsoft Excel 2019 Analiza i modelowanie danych biznesowych, Promise 2020.
[2] Cichocki M., Przetwarzanie danych w Excelu. Laboratorium Power Query, Helion 2020.
[3] Miernik R., Molendowska M., Bezpieczeństwo w cyberprzestrzeni. Wybrane zagadnienia, Marszałek 2021.
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