


SPOTKANIE DYDAKTYCZNE
Semestr letni 2023/2024

26.02.2024r.



Organizacja semestru letniego 2023/2024

Zajęcia zorganizowane rozpoczynają się 28 lutego 2024r. tygodniem
nieparzystym i trwają 15 tygodni (8 tygodni nieparzystych
i 7 parzystych) do 25 czerwca 2024r.

ZMIANA: w dniach 28.02-05.03:

grupy z tygodni nieparzystych mają tylko pierwszą godzinę zajęć,

grupy z tygodni parzystych tylko drugą godzinę zajęć.

Sesja egzaminacyjna obejmuje:
13 dni roboczych i trwa od 26 czerwca 2024 r. do 13 lipca 2024 r. oraz
3 soboty (29 VI, 6 VII, 13 VII 2024 r).



Kalendarz akademicki lato 2023/2024



Tryb pracy na początku semestru 

Wszystkie zajęcia w semestrze letnim 2023/2024 planowane są stacjonarnie

(również odróbki).

Wyjątkiem od tego są przedmioty, których zdalnych tryb realizacji wynika z

programu nauczania lub podania studentów złożonego przed rozpoczęciem

semestru (za zgodą prowadzących).

Wszystkie zajęcia w prowadzonym przedmiocie muszą zostać zrealizowane:

• odróbka!;

• zastępstwo!;

Regularne zgłaszanie nieobecności i zastępstw, również pobyt na L4 do

Kierownika Katedry!



Organizacja pierwszych zajęć 

Zgodnie z Regulaminem studiów (par. 16, ust. 4):
Prowadzący zajęcia, podczas pierwszych zajęć w semestrze (cyklu dydaktycznym), informuje
studentów o:
• szczegółowych zasadach zaliczania przedmiotu,
• zasadach uczęszczania na zajęcia, w tym limicie dopuszczalnych nieobecności na zajęciach,

trybie usprawiedliwiania nieobecności oraz sposobie ich odrabiania, z uwzględnieniem zasad
określonych w ust. 8,

• formach, trybie i zasadach weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, w tym ewentualnych
warunkach dopuszczenia do egzaminu,

• zasadach informowania o ocenach ustalonych przez koordynatora przedmiotu,
• planowanych terminach godzin konsultacji, a ostateczny termin podaje do końca drugiego

tygodnia zajęć.



Tryb pracy - USOS 

Sprawdź plan zajęć w USOS (poświadczenie active 
directory)

Zgłoś kolizje w planie lub sali

Utwórz przedmiot z USOS na eportal.pwr.edu.pl

Pilnuj liczby dyplomantów (nie więcej niż 120h)

Zgłaszaj nieobecności i odróbki 



Informacje na stronie internetowej www



Harmonogram czynności dydaktyczny 
semestr letni 2023/2024

12.03

• Podpisywanie 
przez pracowników 
i doktorantów 
powierzeń zajęć: 
Pani Anna 
Winiarska

• Powierzenia należy 
podpisać 
osobiście!

15.03

• Przekazanie 
godzin konsultacji 
A. Winiarska

27.03

• Opublikowanie 
ramowego planu 
hospitacji 

01.04-
17.05

• Przeprowadzenie 
hospitacji 

12.07

• Podpisywanie 
przez 
pracowników i 
doktorantów 
powierzeń zajęć: 



Harmonogram czynności dydaktyczny 
semestr letni 2023/2024

• Zaliczenia 
25.06.2024r.

• Recenzja pracy 
dyplomowej 
25.06.2024r.

• Egzamin 
13.07.2024r.

Wpisywanie 
ocen do USOS

Zgodnie z Regulaminem Studiów, § 20 p.7.

Po wystawieniu oceny w systemie 

teleinformatycznym student może, w terminie 

dwóch dni roboczych od jej wystawienia, zgłosić 

reklamację do koordynatora za pośrednictwem 

uczelnianej poczty elektronicznej Koordynator w 

terminie dwóch dni roboczych od zgłoszenia 

reklamacji dokonuje ewentualnej korekty oceny. 

Dziekan może, w uzasadnionych przypadkach, 

przedłużyć te terminy. Sprawy sporne rozstrzyga 

dziekan.



Konsultacje 
Nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku badawczo-dydaktycznym oraz dydaktycznym:

do 5 godzin zajęć w tygodniu– 2 godziny konsultacji w tygodniu,
powyżej 5 godzin zajęć – 4 godziny konsultacji w tygodniu.

Liczba godzin tygodniowa= suma godzin zajęć dydaktycznych powierzonych w semestrze bez prac 
dyplomowych/ liczba tygodni (17*)

Czas trwania konsultacji w jednym dniu nie może być krótszy od 1 godziny, prowadzonej bez
przerwy, i dłuższy niż 3 godziny.

Konsultacje mogą być prowadzone w formie zdalnej, synchronicznej przy czym co najmniej 50% 
planowanych godzin konsultacji przeprowadza się w formie tradycyjnej.

*również w trakcie sesji



Wizytówki pracowników 



Proces dyplomowania - harmonogram

1. Zgłoszenie 
propozycji tematów 

prac dyplomowych w 
systemie APD

2. Werfikacja 
propozycji tematów 

przez Pełnomocników 
ds. kierunku

3. Wybór z propozycji 
tematów pracy 

dyplomowej przez 
studenta (katalog 

tematów APD)

4.Doprecyzowanie 
tematu pracy 

dyplomowej ze 
studentem (edycja 

tematu w APD)

5. Zgłoszenie tematu 
pracy dyplomowej do 
KP przez promotora w 

systemie APD 

6. Akceptacja tematu 
pracy przez Komisję 

Programową w 
systemie APD

Czynność obrona lipiec 2024 r.

1. Student uzupełnia informacje o pracy dyplomowej i zatwierdza

oświadczenie autora pracy w systemie APD

21.06.2024 r.

2. Student przesyła plik z pracą dyplomową do systemu APD 21.06.2024 r.

3. Promotor akceptuje w systemie APD pracę dyplomową 25.06.2024 r.

4. Promotor zleca badanie antyplagiatowe oraz drukuje i podpisuje raport 

ogólny

25.06.2024 r.

5. Promotor akceptuje oświadczenie promotora pracy i sporządza recenzję 

pracy dyplomowej. Przekazuje recenzję do Dziekanatu

25.06.2024 r.

6. Recenzent sporządza recenzję i przekazuje ją do Dziekanatu do 1.07.2024r.

7. Informacja do Prodziekana ds. Kształcenia i Kierownika Dziekanatu o 

NEGATYWNEJ RECENZJI

Tryb pilny

8. Dziekan powołuje drugiego Recenzenta Tryb pilny

9. Promotor wpisuje ocenę za przedmiot Praca Dyplomowa do 01.07.2024r.

10. Obrony prac dyplomowych 05-12.07.2024 r.



Wizytacja Polskiej Komisji Akredytacyjna -
PKA!!!
• Wizytacja w II kwartale 2024;

• Terminowe rozpoczynanie i kończenie zajęć;
• Rzetelna weryfikacja efektów uczenia się i zbieranie dokumentacji;
• Aktualizacja wizytówki pracowniczej;
• Odpisywanie na wiadomości studentów i reakcja na reklamacje;
• i inne…..



Ważne adresy
Instrukcje: www.usos.pwr.edu.pl

Wszystkie serwisy USOS oraz satelickie znajdują się w domenie
*.usos.pwr.edu.pl

czyli

web.usos.pwr.edu.pl – system dla prowadzących i studentów

apd.usos.pwr.edu.pl – system prac dyplomowych

Pomoc:

pomoc+usos@pwr.edu.pl

http://www.usos.pwr.edu.pl/


Dziękuję za uwagę





Dyplomowanie na W08N

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy 

dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Dyplomowanie na W08N

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy 

dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Dyplomowanie na W08N

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Dyplomowanie na W08N

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy

Praca licencjacka

Studium przypadku / analiza 
porównawcza / pogłębiona 

diagnoza / projekt

Cel praktyczny

Typowe metody do 
diagnozy, identyfikacji i 
rozwiązania problemu 

menedżerskiego

Minimum 30 stron

Praca inżynierska

Projekt

Cel praktyczny z 
narzędziami inżynierskimi

Informatyczne/ilościowe 
metody/techniki do 

rozwiązania problemu 
menedżerskiego

Minimum 30 stron + 
załącznik w postaci 
programu/aplikacji

Praca magisterska

Ma znamiona pracy 
naukowej

Cel o charakterze 
badawczym

Właściwe metody badawcze 
do rozwiązania problemu 

Minimum 50 stron



Struktura pracy dyplomowej

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Redakcja pracy

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy

Szablon pracy!!
Format strony: A4, margines lewy: 3,0 cm (2,5cm +0,5cm na oprawę), prawy: 2,5cm, górny i dolny: 2,5 cm.

Czcionka: Times New Roman, wyjustowany, czcionka 12 pkt, interlinia pojedyncza, wcięcie pierwszego wiersza nowego akapitu 0,7 

cm.

Nowe rozdziały należy rozpoczynać od nowej strony.

Numeracja stron: na środku, u dołu każdej strony z wyjątkiem tytułowej. 

Tytuły: 

rozdziałów: wyrównany do lewej strony; czcionka 14 pkt, pogrubiona; odstęp przed: 12 pkt., odstęp po: 6 pkt.

podrozdziałów: wyrównany do lewej strony; czcionka 13 pkt, pogrubiona; odstęp przed i po: 6 pkt.

paragrafów: wyrównany do lewej strony; czcionka 12 pkt, pogrubiona; odstęp przed: 6 pkt., odstęp po: 6 pkt.

Tekst w tabelach i rysunkach: wyrównany do lewej strony, czcionka 10 pkt, interlinia pojedyncza.

Podpisywanie tabel i rysunków: Wszystkie tabele i rysunki  muszą być podpisane i ponumerowane kolejno, a ich spisy umieszczone 

na końcu pracy. 

Wzory matematyczne: umieszczać centralnie i numerować. Numerację podawać w nawiasach.

Załączniki: umieszczać na końcu pracy i ponumerować kolejno, jednostopniowo np.: załącznik 1. Tytuł załącznika należy umieścić 

centralnie nad załącznikiem, 10 pkt odstępu od tekstu zasadniczego nad tytułem. Źródło jego pochodzenia należy podać pod 

załącznikiem. Należy zrobić 10 pkt odstępu pomiędzy podaniem źródła a tekstem zasadniczym.  

Pracę na potrzeby archiwizacji należy wydrukować dwustronnie.

Bibliografia: według standardu harwardzkiego (w nawiasach okrągłych, podając nazwisko autora/ów, rok wydania publikacji, nr stron/y 

- patrz tabela 3, bezpośrednio po cytacie lub w innym miejscu wymagającym wskazania źródła). 



Recenzja pracy dyplomowej

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Recenzja pracy dyplomowej

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Egzamin dyplomowy

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Protokół egzaminacyjny

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy



Ważne daty

Zgłoszenie i 
doprecyzowanie 

tematu pracy 
dyplomowej

Prowadzenie 
pracy dyplomowej

Recenzja pracy 
dyplomowej

Egzamin 
dyplomowy

do 24.05

• Zatwierdzenie 
tematów prac 
dyplomowych 
przez KPK

do 21.06

• Student 
uzupełnia dane 
o pracy w APD

• Student 
przesyła plik z 
pracą do 
systemu

do 25.06

• Promotor 
akceptuje 
pracę

• Promotor zleca 
badanie 
antyplagiatowe

• Promotor 
sporządza 
recenzję

do 01.07

• Recenzent 
sporządza 
recenzję 

do 5.07-
12.07

• Egzaminy 
dyplomowe


