HARMONOGRAM CZYNNOSCI DYDAKTYCZNYCH - SEMESTR letni 2023/2024

zwigzanych z przebiegiem procesu dydaktycznego
na Wydziale Zarzadzania Politechniki Wroctawskiej

Wszelkie dokumenty i pisma prosze przekazywaé do Sekretariatu Dziekana p. 405 w bud B-4. Dokumenty i
informacje elektroniczne prosze przekazywac na adres wydz.zarz@pwr.edu.pl.

Semestr letni rozpoczyna sie 28 lutego 2024 r. i trwa do 30 wrzesnia 2024 r. Zajecia zorganizowane rozpoczynajg sie
28.02.24 r. tygodniem nieparzystym i trwajg 15 tygodni (8 tygodni nieparzystych i 7 parzystych) do 25.06.24 r.
Harmonogram sesji egzaminacyjnej w semestrze letnim obejmuje:

13 dni roboczych i trwa od 26.06.24 r. do 13.07.24 r. oraz 3 soboty (29.06, 06.07, 13.07.2024 r.)

Studia stacjonarne —w pierwszym tygodniu zajec tj. od 28.02.2024 r. do 05.03.2024 r. zajecia dydaktyczne odbywajg
sie w cyklu mieszanym. Pierwsza godzina w bloku zajeciowym odbywa sie wedtug rozktadu zaje¢ z tygodnia
nieparzystego, druga wedtug rozktadu zajec z tygodnia parzystego.

Data

Harmonogram ogolny

Odpowiedzialny

Czynnosci

co miesigc, do 7 dnia
nastepnego miesigca
(w przypadku
ostatniego miesigca
zaje¢ w semestrze — do
3 dni od zakonczenia
zajgc)

co miesigc, do 10 dnia
nastepnego miesigca

caty semestr akademicki

do 08.03

do 12.03

do 15.03
do 22.03

do 25.03

do 25.03

do 27.03

do 27.03

Kierownik Katedry

Dziekanat

Dziekan, Prodziekan ds.
Studenckich, ds.
Ksztatcenia oraz
Petnomocnik ds.

Trudnych

Dziekanat

Pracownik dydaktyczny

Pracownik dydaktyczny
Dziekanat

Petnomocnik ds.
kierunku

Prodziekan ds.
ksztatcenia

Pracownik dydaktyczny

Pracownik Dydaktyczny

Przekazanie do Dziekanatu miesiecznego zestawienia nieobecnosci
dla wszystkich pracownikéw, doktorantéw i wspétpracownikéw
katedry zgodnie z Zarzadzeniem Wewnetrznym 73/2020 §4 zatgcznik
(zgodny z tabelg obowigzujgcg w ZW 61/2013 nr 10) (wymagany podpis
Kierownika Katedry).  Informacje biezgce o zastepstwach prosze
przesyta¢ bezposrednio do:

- K43, K47, K48, K81: Pani Anna Winiarska: p.1al5 w bud. B-4 na adres
anna.winiarska@pwr.edu.pl

Weryfikacja poprawnosci zestawien nieobecnosci dla pracownikdw,
doktorantéw i wspdtpracownikéw poszczegdlnych katedr. Przekazanie
ich do ewentualnej korekty Kierownikom Katedr

Przyjmowanie zgtoszen w sprawie hospitacji interwencyjnych

Przekazanie do Kierownikéw Katedr imiennego rozliczenia wymiaru
godzin konsultacji zgodnie z Regulaminem Pracy

Podpisywanie przez pracownikéw i doktorantéw powierzern zajec
zgodnie z ZW 79/2023 §6 ust.6.5.2.2

Pracownicy: Pani Anna Winiarska: p.1al5a w bud. B-4

Doktoranci: Pani Paulina Kostrzewska- Bobet : p.420 w bud. B-4
Przekazanie godzin konsultacji zgodnie Regulaminem Pracy.

Pani Anna Winiarska : anna.winiarska@pwr.edu.pl

Weryfikacja poprawnosci pod wzgledem formalnym zestawien godzin
konsultacji

Przekazanie do Prodziekana ds. Ksztatcenia propozycji przedmiotow
wybieralnych, ktére bedg prowadzone w semestrze zimowym
2024/2025 do sondazu dla | i Il stopnia studiow.

Przekazanie do Dziekan Wydziatu propozycji Ramowego
Harmonogramu Hospitacji zajec

Uzgodnienie mailem przez pracownikow terminéw egzamindow w sesji
letniej z Sekcjg Planowania Dydaktyki.

Pani Elzbieta Bator-Szczurowska elzbieta.bator-
szczurowska@pwr.edu.pl

Korekta godzin konsultacji
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do 27.03

4.04-8.04

09.04

do 10.04

do 12.04

10.04-17.05

do 17.05

do 24.05

25.06

do 25.06

do 01.07

5-12.07.2024

do 12.07

zaliczenia do 25.06
egzaminy

do 13.07

30.09

Dziekan

Prodziekan ds.

ksztatcenia

Dziekanat

Prodziekan ds.
ksztatcenia

Petnomocnik ds.
kierunku

Zespot ds. Hospitowania

zajec

Petnomocnik ds.
kierunku

Dziekan

Rada Wydziatu

Pracownik dydaktyczny

Pracownik dydaktyczny

Pracownik dydaktyczny

Pracownik dydaktyczny

Pracownik dydaktyczny

Dziekan Wydziatu przekazuje zaakceptowany Ramowy Harmonogram
Hospitacji zaje¢ do wiadomosci nauczycieli akademickich,
doktorantéw i specjalistow spoza Uczelni

Przekazanie protokotdw do przewodniczgcych zespotéw
hospitujgcych

Sondaz zaje¢ wybieralnych ktére bedg prowadzone w semestrze
zimowym 2024/25 w systemie teleinformatycznym USOS

Przekazanie do USOS oraz opublikowanie listy zaje¢ zorganizowanych
semestru letniego, ktére beda podlega¢ ankietowemu badaniu opinii
studentow

Ogtoszenie wynikdw sondazu dotyczacego zaje¢ wybieralnych -
Petnomocnik ds. kierunku przedstawia Prodziekanowi ds. Ksztatcenia
pisemng propozycje uruchomienia kurséw w semestrze zimowym
2024/2025

Zespdt hospitujgcy przeprowadza hospitacje zaje¢ po uprzednim
zapoznaniu sie z aktualng Kartg Przedmiotu. W trakcie hospitacji
sporzadzany jest protokét z hospitacji (Zatgcznik nr 2 ZW 117/2023),
ktory z kompletem podpiséw jest niezwiocznie przekazywany z
zachowaniem poufnosci do pok. 1a16

Przekazanie propozycji powotania recenzentéw, prac dyplomowych-
egzamin dyplomowy lipiec 2024

Powotanie recenzentéw prac dyplomowych- egzamin dyplomowy
lipiec 2024

Zatwierdzenie propozycji powierzen zaje¢ w semestrze zimowym
2024/2025

Zwrot przez promotora pracy dyplomowej do dziekanatu oryginatéw:
e oceny pracy dyplomowej -wydruk z systemu APD.
e podpisany wydruk raportu ogdlnego z badania
antyplagiatowego.
Zwrot przez recenzenta pracy dyplomowej do dziekanatu oryginatéw
recenzji- wydrukowanych z systemu APD.

Egzaminy dyplomowe

Potwierdzenie przez pracownikéw i doktorantéw wtasnorecznym
podpisem na druku powierzenia wykonania (ZW 79/2023 §6 p.6.5.4)
w dziekanacie:

Pani Anna Winiarska: p.1al5 w bud. B-4 — pracownicy.

Pani Paulina Kostrzewska - Bobet: p. 420 w bud. B-4 — doktoranci.
Zaliczenie przedmiotdw w semestrze letnim 2023/24

Koniec semestru letniego 2023/2024



