Wroctaw, dnia 26.09.2023 r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI DYDAKTYCZNYCH - SEMESTR zimowy 2023/2024
zwigzanych z przebiegiem procesu dydaktycznego
na Wydziale Zarzadzania Politechniki Wroctawskiej

Wszelkie dokumenty i pisma prosze przekazywaé do Sekretariatu Dziekana p. 405 w bud B-4. Dokumenty i
informacje elektroniczne prosze przekazywac na adres wydz.zarz@pwr.edu.pl

Zajecia zorganizowane w semestrze zimowym 2023/24 rozpoczynajg sie 3 pazdziernika 2023 tygodniem parzystym
i trwajg 15 tygodni (8 tygodni parzystych i 7 nieparzystych) do 2 lutego 2024 r.

Zajecia zorganizowane dla studentéw VII semestru studidw | stopnia trwajg 10 tygodni ( 5 parzystych i 5
nieparzystych) do 15 grudnia 2023 r.

Harmonogram sesji egzaminacyjnej w semestrze zimowym obejmuje:

13 dni roboczych i trwa od 3 lutego 2023 do 21 lutego 2024 r. oraz 3 soboty (3.02, 10.02,17.02.2024 r.)

Sesja egzaminacyjna dla studentdw VIl semestru studiéw | stopnia obejmuje 13 dni roboczych i trwa od 16 grudnia
2023 r. do 17 stycznia 2024 r. oraz 2 soboty ( 16.12.2023 r. i 13.01.2024 r.)

Studia stacjonarne — w pierwszym tygodniu zajec tj. od 3.10.2023 r. do 9.10.2023 r. zajecia dydaktyczne odbywaja
sie w cyklu mieszanym. Pierwsza godzina w bloku zajeciowym odbywa sie wedtug rozktadu zaje¢ z tygodnia
nieparzystego, druga wedtug rozktadu zajec z tygodnia parzystego.

Harmonogram ogdlny

Data Odpowiedzialny Czynnosci

Przekazanie do Dziekanatu miesiecznego zestawienia
nieobecnosdci dla wszystkich pracownikdow, doktorantow i
wspotpracownikdw  katedry zgodnie z  Zarzadzeniem
Wewnetrznym 73/2020 §4 zatgcznik (zgodny 1z tabelg
Kierownik Katedry obowigzujagcg w ZW 61/2013 nr 10) (wymagany podpis
Kierownika Katedry). Informacje biezgce o zastepstwach
prosze przesytaé bezposrednio do:

- K43, K47, K48, K81: Pani Anna Winiarska: p.1al5a w bud. B-4
na adres anna.winiarska@pwr.edu.pl

co miesigc, do 7 dnia
nastepnego miesigca (w
przypadku ostatniego
miesigca zaje¢ w
semestrze — do 3 dni od
zakonczenia zajec)

Weryfikacja poprawnosci pod wzgledem formalnym zestawien

co miesigc, do 10 dnia Dziekanat nieobecnosci dla pracownikow, doktorantéw i
nastepnego miesigca wspotpracownikéw poszczegdlnych katedr. Przekazanie ich do
ewentualnej korekty Kierownikom Katedr.
Dziekan,
Prodziekan

ds. Studenckich,
ds. Ksztatcenia oraz
Petnomocnik ds.
Trudnych

caty semestr akademicki Przyjmowanie zgtoszen w sprawie hospitacji interwencyjnych

29.09 Kierownik katedry Przekazanie do sekretariatu Dziekana pism pracownikéw,
wystepujgcych zgodnie z ZW 79/2023 o obnizenie pensum
dydaktycznego — §5 ust. 5.2

9.10 Dziekan Powotanie Wydziatowego Zespotu ds. Hospitowania Zajec
zgodnie z ZW 46/2021

Przekazanie do Kierownikow Katedr imiennego rozliczenia
13.10 Dziekanat wymiaru godzin konsultacji w semestrze zimowym 2023/2024
zgodnie z Regulaminem Pracy
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Podpisywanie przez pracownikdw i doktorantéw powierzen
zaje¢ w semestrze zimowym 2023/2024 zgodnie z ZW 79/2023

12-16.10 Pracownik §6 USt.6.5.2.2
dydaktyczny . . -
Pracownicy: Pani Anna Winiarska: p.1al5a w bud. B-4
Doktoranci: Pani Paulina Kostrzewska- Bobet : p.420 w bud. B-4
Przekazanie godzin konsultacji w semestrze zimowym
Pracownik 2023/2024 zgodnie Regulaminem Pracy
do 20.10 . -
dydaktyczny - K43, K47, K48, K81: Pani Anna Winiarska: p.1al5a w bud. B-4
na adres anna.winiarska@pwr.edu.pl
Weryfikacja poprawnosci pod wzgledem formalnym zestawien
46 25.10 Dziekanat godzlln konSl:I|tIaCJI dla |I:>racown|kow, doktora.ntcl)w i
wspotpracownikéw poszczegdlnych katedr. Przekazanie ich do
ewentualnej korekty
do 27.10 Pracownik Korekta godzin konsultacji
Dydaktyczny
Prodziekan ds. Przekazanie do D2|ek§n .}Nydm.a’fsj propozycji Ra.mowego
27.10 ksztatcenia Harmonogramu Hospitacji zaje¢ semestru zimowego
2023/2024 .
Dziekan Wydziatu przekazuje zaakceptowany Ramowy
31.10 Dziekan Harmonogram Hospitacji zaje¢ do wiadomosci nauczycieli
akademickich, doktorantéw i specjalistéw spoza Uczelni
Uzgodnienie mailem przez pracownikow terminéw egzamindw
4o 3.11 Pracownik w sesji zimowej z Sekcjg Planowania  Dydaktyki
) dydaktyczny K43, K47, K48, K81: Pani Elzbieta Bator-Szczurowska,
elzbieta.bator-szczurowska@pwr.edu.pl
Przekazanie do Prodziekana ds. Ksztatcenia propozycji
4o 10.11 Petnomocnik ds. przedmiotow wybieralnych, ktére bedy prowadzone w
) kierunku semestrze letnim 2023/2024 wraz z obsadg zaje¢ oraz limitem
miejsc do prezapiséw dla | i Il stopnia studiéw
31041 progrckands. |0 B w hospitnere
) ksztatcenia P acy P privjacy
Prodziekan ds. Przeka.zanle do USOS ora)z opubllkovlvanle listy zajecl
21.11 . zorganizowanych semestru zimowego, ktére beda podlegaé
ksztatcenia ; . - -
ankietowemu badaniu opinii studentéw
Ustalenie wynikéw prezapiséw dotyczacych zajeé wybieralnych
. - Petnomocnik ds. kierunku przedstawia Prodziekanowi ds.
Petnomocnik ds. . . . - .
24.11 Kierunku Ksztatcenia pisemng propozycje uruchomienia kurséw w
semestrze letnim 2023/2024 r.
Zespot hospitujgcy przeprowadza hospitacje zaje¢  po
uprzednim zapoznaniu sie z aktualng Kartg Przedmiotu. W
13.11-8.12 dla 7 semestru trakcie hospitacji sporzadzany jest protokdt z hospitacji
w kalendarzu 10-tyg. Zespot ds. prtacji - sporzq vl P prtac)

13.11-19.01 dla zaje¢ w
kalendarzu 15-tyg.

Hospitowania zajec

(zatacznik nr 3 ZW 46/2021),ktory z kompletem podpisow jest
niezwtocznie przekazywany z zachowaniem poufnosci
(zaklejonej kopercie, podpisanej nazwa kursy hospitowanego )
do Pani Eweliny Kozubek pok. 1al6a bud. B4

do 09.01.24 (VII semestr) Pracownik Zwrot do .d2|ekanatu oryglnaonV drukéw: oceny pracy
dydaktyczny dyplomowej - promotor, raport ogdlny z systemu APD
Pracownik . C .

do 15.01.24 (VII semestr) Zwrot do dziekanatu oryginatéw drukdéw: recenzent
dydaktyczny
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22-25.01.2024 (dla
semestru 10-tyg.- studia

Egzaminy dyplomowe

stacjonarne)
Petnomocnik ds.
kierunku w Przygotowanie i przekazanie na Rade Wydziatu propozycji
19.01 uzgodnieniu z powierzen zaje¢ w semestrze letnim 2023/2024 prowadzgcym
Kierownikami Katedr |zgodnie z ZW 79/2023 §4.
(dotyczy katedr NZJ)
. Zatwierdzenie propozycji powierzen zaje¢ w semestrze letnim
30.01 Rada Wydziatu 2023/2024
zaliczenia Pracownik
do 15.12 dla semestru 10- Zaliczenie przedmiotéw w semestrze zimowym
dydaktyczny
tyg.
do 31'(.)1'24 (zalegle Pracownik Zwrot do dziekanatu oryginatéw drukéw: oceny pracy
egzaminy dyplomowe dia dydaktyczny dyplomowej - promotor , raport ogdélny z systemu APD
sem 15-tyg) ’
do 07.02.24 (zalegle .
. Pracownik . _ .
egzaminy dyplomowe dla Zwrot do dziekanatu oryginatéw drukéw: recenzent
dydaktyczny
sem 15-tyg)
12-16.02.2024 Zalegte egzaminy dyplomowe dla studentéw, ktérzy powinni
(dla semestru 15-tyg.) ukonczyc¢ studia w semestrze letnim 2022/2023
zaliczenia do 2.02 Zaliczenie przedmiotéw w semestrze zimowym — zgodnie z
egzaminy Pracownik Regulaminem studiéw §20
do 21.02 dla semestru 15- | dydaktyczny Egzaminy zgodnie z § 18 pkt.1 Regulaminu studidw odbywaja
tysg. sie w sesji egzaminacyjnej
Potwierdzenie przez pracownikéow i doktorantéw
Pracownik wtasnorecznym podpisem na druku powierzenia wykonania
08.02-09.02 zajec semestru zimowego 2023/2024 (ZW 76/2023 §6 p.6.5.3)
dydaktyczny . .
w dziekanacie:
- K43, K47, K48, K81: Pani Anna Winiarska: p.1al5a w bud. B-4
od 15.02 Dziekanat Zapisy oraz korekty zapiséw na kursy wydziatowe.
Petnomocnik
od 16.02 Dziekana ds. Podjecie decyzji o anulowaniu grup po zapisach
kierunku
Petnomocnik ds. Przekazanie do Sekretariatu Dziekana (rowniez w wersji
kierunku w elektronicznej) korekt powierzen zaje¢ semestru letniego
15.02 uzgodnieniu z 2023/2024 - prowadzgcym spoza uczelni, doktorantom oraz
) Kierownikiem innym prowadzgcym zgodnie zZW 76/2023 §4 z
Katedry uwzglednieniem zapisow §7 ust.7.3 do zatwierdzenia na
posiedzeniu Rady Wydziatu w lutym 2024 r.
27.02 Koniec semestru zimowego 2023/2024




