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Wydziatowa procedura monitorowania i przeglagdu zasobéw materialnych w tym infrastruktury
dydaktycznej

1. Celem procedury jest zapewnienie prawidtowego stanu zasobdw materialnych stuzgcych
do realizacji procesu ksztatcenia.

2. Pracownicy WO8N s3g zobowigzani do dbatosci o biezgcy stan techniczny oraz prawidtowe
uzytkowanie infrastruktury dydaktycznej.

§1 Zgtaszanie biezacych potrzeb w zakresie zasobow materialnych i infrastruktury
dydaktycznej

1. Pracownicy WO8N s3 zobowigzani do biezgcego zgtaszania Kierownikowi Administracji
Wydziatowej zapotrzebowania lub uzupetnienia zasobéw materialnych niezbednych do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

2. Studenci WO8N majg prawo do zgtaszania potrzeb w zakresie zasobéw materialnych
i infrastruktury dydaktycznej bezposrednio u prowadzacych zajecia dydaktyczne,
za posrednictwem Samorzadu Studenckiego lub w trakcie spotkan z Dziekanem.

3. Prowadzacy zajecia oraz Samorzad Studencki przekazujg wniosek studentow WOS8N
dotyczacy ich potrzeb do Kierownika Administracji Wydziatowej.

4. Dziekan wraz z Kierownikami Katedr podejmujg decyzje o sfinansowaniu potrzeb w zakresie
zasobow materialnych zgtoszonych przez studentéw lub pracownikdw w ramach budzetu
Wydziatu, zgodnie z ZD oraz procedurami Katedr.

§2 Zgtaszanie awarii w zakresie zasobow materialnych i infrastruktury dydaktycznej

1. Pracownicy WO8N sg zobowigzani do biezgcego zgtaszania awarii w salach dydaktycznych za
pomocg formularza udostepnionego na stronie internetowej Wydziatu lub do Kierownika
Administracji Wydziatowej.

2. Studenci WO8N majg prawo do zgtaszania awarii w salach dydaktycznych bezposrednio
u prowadzacych zajecia dydaktyczne, ktérzy przekazujg wniosek studentéw WO8N dotyczacy
awarii.

§3 Ocena i weryfikacja zasobow materialnych i infrastruktury dydaktycznej

1. W procesie oceny i weryfikacji zasobow materialnych biorg udziat: Dziekan, Prodziekani,
opiekunowie kierunkéw, przedstawiciele Samorzgdu Studenckiego, Kierownik Administracji
Wydziatowej, Kierownik Zespotu ds. obstugi IT oraz opiekunowie sal dydaktycznych.

2. Analiza zasobow materialnych i infrastruktury dydaktycznej jest prowadzona na biezgco oraz
cyklicznie, w semestralnych okresach i obejmuje:

e analize przydatnosci i ocene stopnia zuzycia posiadanych zasobdéw materialnych
wspomagajacych proces ksztatcenia oraz badania naukowe,

e analize i ocene wyposazenia sal dydaktycznych,

e badanie i aktualizacje zasobdéw informatycznych, w tym sprzetu i oprogramowania,
z uwzglednieniem potrzeb studentow i kadry naukowo-badawczej,

e badanie i analize bazy materialnej pod katem jej przydatnosci w procesie ksztatcenia oséb
niepetnosprawnych.

3. Uzupetnianie niezbednych zasobéw materialnych, w tym naprawy sprzetu:
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e odbywa sie na biezgco na wniosek opiekundw laboratoridw i prowadzacych zajecia
dydaktyczne,

e kierownik administracji wydziatowej lub kierownik zespotu ds. obstugi IT podejmujg
stosowne dziatania w celu szybkiego rozwigzania zaistniatych probleméw,

o przed kazdym rozpoczynajgcym sie rokiem akademickim kierownik administracji
wydziatowej, kierownik zespotu ds. obstugi IT oraz opiekunowie sal dydaktycznych
przygotowujg propozycje modernizacji w zakresie zasobdw i potrzeb materialnych
niezbednych dla zabezpieczenia mozliwie najwyzszej jakosci ksztatcenia i przekazujg ja
Dziekanowi,

o przed kazdym rozpoczynajagcym sie rokiem akademickim kierownik administracji
wydziatowej wraz z opiekunami sal dydaktycznych przygotowujg propozycje modernizacji
sal dydaktycznych i przekazujg jg Dziekanowi.

4. Dziekan podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie optymalnego poziomu zasobdéw
materialnych.



