Wroctaw, dnia 24.09.2021r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI DYDAKTYCZNYCH - SEMESTR zimowy 2021/2022
zwigzanych z przebiegiem procesu dydaktycznego
na Wydziale Zarzadzania Politechniki Wroctawskiej

Wszelkie dokumenty i pisma prosze przekazywaé do Sekretariatu Dziekana p. 405 w bud B-4.

Dokumenty i informacje elektroniczne prosze przekazywaé na adres wydz.zarz@pwr.edu.pl

Zgodnie z trescig Pisma Okdlnego 41/2021 zajecia zorganizowane rozpoczynajg sie 4 pazdziernika 2021
tygodniem nieparzystym i trwajg 15 tygodni (8 tygodni nieparzystych i 7 parzystych) do 2 lutego 2022r.
Harmonogram sesji egzaminacyjnej w semestrze zimowym obejmuje:

13 dni roboczych i trwa od 3 lutego 2021. do 21 lutego 2022r. oraz 3 soboty (5.02, 12.02,19.02.2022)
Studia stacjonarne — w kalendarzu 15-tygodniowym - w dniach 4-10.10.2021r. grupy z tygodni
nieparzystych majg tylko pierwsza godzine zajeé, grupy z tygodni parzystych tylko drugg godzine zajec.

Harmonogram ogdlny

Data

Odpowiedzialny

Czynnosci

co miesigc, do
7 dnia
nastepnego
miesigca

Kierownik Katedry

Przekazanie do Dziekanatu miesiecznego zestawienia
nieobecnosci dla wszystkich pracownikéw, doktorantéw i
wspotpracownikéw katedry zgodnie z Zarzgdzeniem
Wewnetrznym 73/2020 §4 zatgcznik (zgodny z tabelg
obowigzujgcg w ZW 61/2013 nr 10) (wymagany podpis
Kierownika Katedry). Informacje biezgce o zastepstwach
prosze przesytaé bezposrednio do:

- K43, K47, K48: Pani Anna Winiarska: p.1a16B w bud. B-4 na
adres anna.winiarska@pwr.edu.pl

- K81 :Pani Anna Kokoszka : p.1al1l6A w bud. B-4 na adres
anna.kokoszka@pwr.edu.pl

co miesigc, do
7 dnia

Weryfikacja poprawnosci pod wzgledem formalnym
zestawien nieobecnosci dla pracownikéw, doktorantéw i
wspotpracownikéw poszczegdlnych katedr. Przekazanie ich do
ewentualnej korekty Kierownikom Katedr.

caty semestr

ds. Studenckich,

nastepnego Dziekanat Przekazanie do Dziekanatu (z podziatem na Katedry)
miesigca nieobecnosci pracownikow doktorantow i wspotpracownikdéw
poszczegdlnych katedr podpisanych przez Kierownikow
Katedr
Dziekan,
Prodziekan

Przyjmowanie zgtoszen w sprawie hospitacji interwencyjnych

akademicki ds. Ksztatcenia oraz
Petnomocnik ds.
Trudnych
8.10. Kierownik katedry Przekazanie do sekretariatu Dziekana pism pracownikéw,

wystepujgcych zgodnie z ZW 97/2021 o obnizenie pensum
dydaktycznego — par.5 ust. 5.2
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8.10

Dziekan

Powotanie Wydziatowego Zespotu ds. Hospitowania Zajeé
zgodnie z ZW 46/2021

13.10

Dziekanat

Przekazanie do Kierownikéw Katedr imiennego rozliczenia
wymiaru godzin konsultacji w semestrze zimowym 2021/2022
zgodnie z Regulaminem Pracy

13.10- 15.10

Pracownik dydaktyczny

Podpisywanie przez pracownikow i doktorantéw powierzen
zaje¢ w semestrze zimowym 2021/2022 zgodnie z ZW
97/2021 §6 ust.6.5.2.2 Powierzenia nalezy podpisywa¢é
osobiscie:

- K43, K47, K48: Pani Anna Winiarska: p.1a16B w bud. B-4;
- K81 :Pani Anna Kokoszka : p.1al6A w bud. B-4.

15.10

Pracownik dydaktyczny

Przekazanie podpisanych przez pracownikéw i doktorantéw
wstepnych raportédw dotyczacych realizacji zajec
dydaktycznych. Raporty nalezy dostarczy¢ osobiscie do Pani
Eweliny Kozubek, ewelina.kozubek@pwr.edu.pl

do 18.10

Pracownik dydaktyczny

Przekazanie godzin konsultacji w semestrze zimowym
2021/2022 zgodnie Regulaminem Pracy

- K43, K47, K48: Pani Anna Winiarska: p.1a16B w bud. B-4 na
adres anna.winiarska@pwr.edu.pl

- K81 :Pani Anna Kokoszka : p.1al6A w bud. B-4 na adres
anna.kokoszka@pwr.edu.pl

do 20.10

Dziekanat

Weryfikacja poprawnosci pod wzgledem formalnym
zestawien godzin konsultacji dla pracownikéw, doktorantéw i
wspotpracownikow poszczegdlnych katedr. Przekazanie ich do
ewentualnej korekty

do 21.10

Pracownik Dydaktyczny

Korekta godzin konsultacji

26.10

Prodziekan ds.
ksztatcenia

Przekazanie do Dziekan Wydziatu propozycji Ramowego
Harmonogramu Hospitacji zaje¢ semestru zimowego
2021/2022

29.10

Dziekan

Dziekan Wydziatu przekazuje zaakceptowany Ramowy
Harmonogram Hospitacji zaje¢ do wiadomosci nauczycieli
akademickich, doktorantéw i specjalistdw spoza Uczelni

do 5.11

Pracownik dydaktyczny

Uzgodnienie mailem przez pracownikéw terminéw
egzamindw w sesji letniej z Sekcjg Planowania Dydaktyki

K43, K47, K48: Pani Elzbieta Bator-Szczurowska, elzbieta.bato-
szczurowska@pwr.edu.pl

K81 :Pani Anna Kokoszka : p.1al6A w bud. B-4 na adres
anna.kokoszka@pwr.edu.pl

do 10.11

Pethomocnik ds.
kierunku

Przekazanie do Prodziekana ds. Ksztatcenia propozycji
przedmiotéw wybieralnych, ktére beda prowadzone w
semestrze letnim 2021/2022 wraz z obsadg zaje¢ oraz limitem
miejsc do prezapisow dla |i Il stopnia studiéw

2-10.11

Prodziekan ds.
ksztatcenia

Przekazanie pism przewodnich wraz z protokotami do
przewodniczgcych zespotdw hospitujgcych

18.11

Petnomocnik ds.
kierunku

Ustalenie wynikéw prezapiséw dotyczacych zajec
wybieralnych - Petnomocnik ds. kierunku przedstawia
Prodziekanowi ds. Ksztatcenia pisemng propozycje
uruchomienia kurséw w semestrze letnim 2021/2022
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19.11

Prodziekan ds.
ksztatcenia

Przekazanie do JSOS oraz opublikowanie listy zaje¢
zorganizowanych semestru zimowego, ktére bedg podlegac
ankietowemu badaniu opinii studentéw ZW 54/2018

16.11-9.12 dla
7 semestruw
kalendarzu 10-
tyg.
16.11-21.01 dla
zaje¢ w
kalendarzu 15-
tyg.

Zespot ds. Hospitowania
zajec

Zespot hospitujacy przeprowadza hospitacje zajec po
uprzednim zapoznaniu sie z aktualng Kartg Przedmiotu. W
trakcie hospitacji sporzadzany jest protokét z hospitacji
(Zatacznik nr 3 ZW 46/2021),ktory z kompletem podpisow jest
niezwtocznie przekazywany z zachowaniem poufnosci
(zaklejonej kopercie, podpisanej nazwa kursy hospitowanego
) do sekretariatu dziekana pok. 405 bud. B4

Przekazanie podpisanych przez pracownikéw i doktorantéw
kontrolnych raportéw dotyczgcych realizacji zaje¢

12 P ik k , o .
8 racownik dydaktyczny dydaktycznych. Raporty nalezy dostarczy¢ osobiscie do Pani
Eweliny Kozubek, ewelina.kozubek@pwr.edu.pl
4o 14.01 Pracownik dydaktyczny Zwrot do dz?ekanatuﬂorygina’réw drukéw: oceny pracy
dyplomowej, recenzji- wydrukowanych z systemu dyplomy
Petnomocnik ds. Przygotowanie i przekazanie do Rady Konsultacyjnej
kierunku w uzgodnieniu |propozycji powierzen zaje¢ w semestrze letnim 2021/2022
17.01 . . . . .
z Kierownikami Katedr [ prowadzgcym zgodnie z Zarzadzeniem Wewnetrznym
(dotyczy katedr NZJ) 97/2021 §4 z uwzglednieniem zapisdw §7 ust.7.3.
Rada Zatwierdzenie propozycji powierzen zaje¢ w semestrze letnim
25.01 Konsultacyjna/Rada propozygip Ie

Wydziatu

2021/2022

dla semestru
10-tyg.:
zaliczenia

do 17.12

dla semestru

Pracownik dydaktyczny

Wg Regulaminu studidw §14 ust.14 , Prowadzacy dany
kurs/kurs koncowy grupy kurséw wystawia ocene z zaliczenia
i wprowadza jg do systemu JSOS, a tym samym do indeksu
elektronicznego, nie pdzniej niz dwa dni robocze po uptywie
terminu zaliczenia (ust. 11 i 12) oraz po uprzednim
umozliwieniu studentowi wglgdu do jego ocenionych prac (§
5 ust. 1. p. 9). Prowadzacy ma obowigzek reagowania na
reklamacje, w terminie, o ktérym mowa w § 10 ust. 3”.i 8§15
ust. 9, Egzaminator wystawia ocene z egzaminu (a w
przypadku grupy kurséw ustala réwniez ocene koricowsy),
informuje o niej studenta i umozliwia studentowi wglad do
pracy (w przypadku egzaminu pisemnego). Nastepnie

15-tyg.:. wprowadza ocene do systemu JSOS, a tym samym do indeksu
zaliczenia do . . . .
202 elektronicznego, w ciggu trzech dl‘lll ,roboczych od dnia
egza'miny przeprowadzeniu eigzaminu i nie pdzniej niz w drugim dniu
do 21.02 roboczym po zakoniczeniu sesji egzaminacyjnej. Egzaminator
ma obowigzek reagowania na reklamacje w terminie, o
ktdrym mowa w § 10 ust. 3.
Uwaga! Dodatkowe terminy zaliczen dla semestru
dyplomowego nie mogg powodowac przesuniecia terminu
egzaminu dyplomowego
Potwierdzenie przez pracownikow i doktorantow
wtasnorecznym podpisem na druku powierzenia wykonania
do 4.02 Pracownik dydaktyczny |zaje¢ semestru zimowego 2021/2022 (ZW 97/2021 §6

p.6.5.4) w dziekanacie:
- K43, K47, K48: Pani Anna Winiarska: p.1a16B w bud. B-4
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- K81 :Pani Anna Kokoszka : p.1a16A w bud. B-4

Zwrot do dziekanatu oryginatéw drukow: oceny pracy

do 4.02 Pracownik dydaktyczny dyplomowej, recenzji- wydrukowanych z systemu dyplomy
od 15.02 Dziekanat Zapisy oraz korekty zapiséw na kursy wydziatowe
od 16.02 Zf?(?;f;;;k Dziekana Podjecie decyzji o anulowaniu grup po zapisach
Przekazanie do Sekretariatu Dziekana (rdwniez w wersji
Petnomocnik ds. elektronicznej) korekt powierzen zajeé semestru letniego
14.02 kierunku w uzgodnieniu |2021/2022 — prowadzgcym spoza uczelni, doktorantom oraz
' z Kierownikiem Katedry |innym prowadzgcym zgodnie z ZW 97/2021 §4 z
uwzglednieniem zapiséw §7 ust.7.3 do zatwierdzenia na
posiedzeniu Rady Konsultacyjnej/ Wydziatu w lutym 2022r
21.02 Pracownik dydaktyczny |[Przekazanie podpisanych przez pracownikéw i doktorantéw
kontrolnych raportéw dotyczacych realizacji zajeé
dydaktycznych. Raporty nalezy dostarczy¢ osobiscie do Pani
Eweliny Kozubek, ewelina.kozubek@pwr.edu.pl
Zwrot przez pracownikéw i doktorantéw protokotow
(podpisanych, papierowych) z zaliczen i z egzaminéw do
25.02 Pracownik dydaktyczny |dziekanatu:
- K43, K47, K48: Pani Anny Winiarskiej: p.1a1l6B w bud. B-4
- K81 :Pani Anny Kokoszka : p.1al6A w bud. B-4
25.02 Koniec semestru zimowego 2021/2022
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