Politechnika Wroctawska

Wydziat Zarzadzania

ZARZADZENIE DZIEKANA nr 21/DZ/2024-2028
z dnia 14 paidziernika 2024 r.

Powotuje dr inz. Anng Skowroriskg-Szmer na Koordynatora ds. programu Erasmus+.

Zakres obowigzkow Koordynatora znajduje sie w zataczniku do pisma.

?ZIEKAN

—
drhab. inz. Anna Ko alska-Pyzalska, prof, uczelni
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ZAKRES OBOWIAZKOW KOORDYNATORA PROGRAMU ERASMUS i EXCHANGE

1. Ogélne

[ ]

Podejmowanie decyzji w sprawie podpisywania nowych umoéw bilateralnych (liczba
studentow/doktorantéw/pracownikéw, stopier studiéw, obszar/zakres studiéw) oraz
przedtuzania lub koriczenia dotychczasowych umow.

Weryfikacja umow bilateralnych.

Korespondencja mailowa i telefoniczna ze studentami z wymiany oraz ich uczelniami
macierzystymi na tematy merytorycznie wydziatowe; w zaleznosci od wydziatu
réwniez czeSciowo wydziatowo-administracyjne prace, takie jak: zapisy na kursy,
przygotowywanie Transcript of records.

Spotkania z gosémi zagranicznymi przyjezdzajgcymi z uczelni partnerskich.
Wspotpraca z DWS i dziekanatami w sprawach zwigzanych ze
studentami/doktorantami przyjezdzajgcymi na wymiane i wyjezdzajgcymi na wymiany
Wspdtpraca z DWS i innymi jednostkami w sprawach zwigzanych z wyjazdami
pracownikow w ramach STT i STA.

2. Dla studentéw/doktorantdw przyjezdzajacych na programy diugo- i krétkoterminowe
(gtéwnie BIP-y - Blended Intensive Programmes):

w

q

Dostarczanie do DWS list kursow wydziatu prowadzonych w j. ang. (oraz w miare
mozliwosci sylabuséw) dostepnych dla studentéw/doktorantéw z wymiany na
potrzeby rekrutacji.

Dostarczanie informacji o kodach programu dostepnych dla studentéw z wymiany.
Sprawdzanie i ocena dokumentéw aplikacyjnych studenta w szczegdlnosci LA
(Learning Agreement) podpisywanie LA w systemie IRC i OLA (Online Learning
Agreement).

Podpisywanie listy potwierdzenia przyjecia studentdw z wymiany na wydziat.
Prowadzenie spotkania dla studentdéw na wydziale podczas Dni Wstepnych,
dostarczanie list obecnosci do DWS.

Uzgadnianie i zatwierdzanie zmian w LA (Changes to LA).

W zaleznosci od wydziatu: udziat w zapisach na kursy, zmianach kurséw.

Pomoc studentom w zakresie zwigzanym z realizacjg wymiany.

. Dla studentéw/doktorantéw przyjezdzajacych na praktyki:

Sprawdzanie i ocena oraz podpisywanie dokumentow aplikacyjnych studenta.

. Dla studentéw wyjezdzajacych na programy diugo- i krétkoterminowe (giéwnie

BIP-y):

Udziat w dniu informacyjnym dla studentéw/doktorantéw zainteresowanych
wyjazdem w ramach programu Erasmus/Exchange.

Rekrutacja studentéw i doktorantow na wyjazdy dtugoterminowe na studia (1-2 razy
w roku) oraz na wyjazdy krotkoterminowe (gtdéwnie BIP-y - Blended Intensive
Programmes) — rekrutacja ciggta.
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e Przygotowanie i dostarczenie listy studentéw/doktorantow, ktérzy wymagaja
egzaminu jezykowego w SJO.

e Przygotowywanie protokotéw z rekrutacji na wyjazdy na studia i przesyfanie do
Koordynatora Uczelnianego.

e Sporzadzenie wstepnych list kandydatow na wyjazd na wydziatach (z uwzglednieniem
list rezerwowych).

e Przyjmowanie odwotan od studentéw/doktorantéw i ich rozpatrzenie, nastepnie
przekazanie list do DWM.

e Sprawdzanie i ocena dokumentow aplikacyjnych studenta, w szczegélnosci LA
(Learning Agreement).

e Uzgadnianie i zatwierdzanie zmian w LA (Changes to LA).
Kontakt ze studentami w sprawach zwigzanych z doborem kurséw, zmianami kurséw.

5. Dla studentéw/doktorantéw wyjezdzajgcych na praktyki dtugo- i krotkoterminowe:
e Sprawdzanie i zatwierdzanie programdw praktyk studenckich/doktoranckich oraz
programow stazy absolwenckich.

6. Dla pracownikéw wyjezdzajgcych w celach prowadzenia zajec dydaktycznych (STA)

lub uczestniczenia w szkoleniu (STT)

e Ocena aplikacji i zatwierdzanie programéw wyjazdéw zarowno w celach prowadzenia
zajec dydaktycznych jak i uczestniczenia w szkoleniu.

7. Dla pracownikéw przyjezdzajgcych w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (STA) lub

uczestniczenia w szkoleniu (STT)

e Zatwierdzanie programow dla przyjezdzajgcych zardwno w celach prowadzenia zaje¢
dydaktycznych jak i uczestniczenia w szkoleniu.

8. Wspdtpraca z Prodziekanem ds. studenckich w zakresie ustalenia learning agreement
i transcript of records.

DZEKAN

7 .
dr hab. inz. AnkaKovflska-Pyzalska, prof. uczelni



