UCHWALA nr WO8N/0022/WKJK/2024-2028/U17
Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia
Wydziatu Zarzgdzania Politechniki Wroctawskiej
z dnia 19.05.2026r.

w sprawie przyjecia aktualizacji procesu nr 4 Ksiegi Procesow — Realizowanie procesu
dydaktycznego

§1
Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Zarzadzania wprowadza aktualizacje procesu nr
4 Ksiegi Proceséw — Realizowanie procesu dydaktycznego.
Dokument stanowi zatacznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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KARTA

Oznaczenie 04-00-00-00-00
procesu

PROCESU Nr wydania 2/2026/V

Strona/stron 1/2

Nazwa:

4. Realizowanie procesu dydaktycznego

Cel procesu

Celem procesu jest zapewnienie —zrealizowania —przedmiotow
semestralnych przez studentw, zgodnie z obowiazujacymi regulacjami
(ministerstwa, uczelni, wydzialu), tak by uzyska¢ zamierzone efekty
uczenia sie.

Wiasciciel procesu

Prodziekan ds. Ksztalcenia W8N

Uczestnicy procesu

Pelnomocnicy Dziekana ds. kierunku studiow, Kierownicy Katedr,
Prowadzacy zajecia, Student, Dzickanat, Wydzialowa Komisja ds.
Jakosci Ksztalcenia (WKJK), Rada Wydziatu, Dziekan, Asystenci
dydaktyczni Katedr, Prodziekan ds. Spolecznych, Prodziekan ds.
Ksztatcenia, Komisja ds. odbioru prac.

Podprocesy

Nazwa: Oznaczenie: Wiasciciel:

4.1. Przygotowanie do realizacji procesu dydaktycznego 04-01-00-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
4.1.1. Ustalenie obsady i powierzanie zaje¢ na semestr | 04-01-01-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
4.1.2. Zlecanie zaje¢ specjalistom z zewngtrz 04-01-02-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia

4.2. Przeprowadzanie zaj¢¢ dydaktycznych

04-02-00-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
Prodziekan ds. Ksztalcenia

4.2.1. Realizacja przedmiotéw, zaliczanie / 04-02-01-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
egzaminowanie
4.2.2. Obstuga i raportowania losowych zastepstw i 04-02-02-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
odrébek za prowadzacych zajecia
4.2.3 Prowadzenie zaje¢ okazjonalnych przez 04-02-03-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
specjalistow z zewnatrz

4.3. Zakonczenie realizacji procesu dydaktycznego 04-03-00-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia

4.3.1. Obstuga zakonczenia przedmiotu (rejestracja 04-03-01-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia
ocen, obstuga reklamacji)

4.3.2. Formalna obstuga korca semestru (rozliczanie 04-03-02-00-00 Prodziekan ds. Ksztalcenia

wykon. powierzen, archiwizacja prac)

Dokumenty
formalizujace
proces

diagramy
przebiegu
procesow

04-00-00-00-00 Diagram gléwny realizowania procesu dydaktycznego
04-01-01-00-00 Diagram ustalania obsady i powierzania zaje¢ na sem.
04-01-02-00-00 Diagram zlecania zajec specjalistom z zewnatrz
04-02-01-00-00 Diagram realizacji zaje¢, zaliczania/egzaminowanic
04-02-02-00-00 Diagram obstugi i raportowania losowych zastepstw i
odrobek za prowadzacych zajgcia

04-02-03-00-00 Prowadzenie zaje¢ okazjonalnych przez specjalistow
Z zewnatrz

04-03-01-00-00 Diagram obstugi zakonczenia przedmiotu
04-03-02-00-00 Diagram formalnej obstugi konca semestru

instrukcje

Instrukcja dot. przekazywania prac /egzaminéw dla osob konficzacych
wspolprace.

Wytyczne przeprowadzania onboardingu wydzialowego

Wytyczne przeprowadzania onboardingu katedralnego




pracownika

04-02-01-00-01 Protokot odbioru prac studentéw potwierdzajgcych
efekty uczenia si¢ (dla pracownikow konczacych wspotprace)
zalgczniki 04-02-02-00-01 Wzdér miesigcznego zestawienia nieobecnosci

Inne dokumenty

ZW 84/2025 w sprawie zamawiania, zlecania i
dydaktycznych oraz rozliczania pensum dydaktycznego (wraz z zatgcznikami)
Katalog przedmiotow z kartami przedmiotow;

Wydziatowy harmonogram czynnos$ci dydaktyczny w semestrze;

powierzania zajec

Zwiazane Regulamin Pracy na Politechnice Wroctawskiej;
Regulamin studiow na Politechnice Wroctawskiej;
Data Zakres zmian Wprowadzit Zatwierdzit
9.05.2023 | Aktualizacja kary procesu w cze$ci procesow | J.Zimmer i zespdt roboczy | WKIK
powigzanych,  zalgcznikéw  oraz  innych
dokumentéw zawigzanych.
1723.04. Poprawa karty procesu; poprawa podprocesu 04- | Edyta Ropuszynska- Surma
2026 01-02 (dodanie onboardingu); 04-02-02 - dodanie | Anna Dobrowolska
offboardingu; dodanie podprocesu: 04-02-03-00-
00 Prowadzenie zajg¢ okazjonalnych przez
specjalistow z zewnatrz.
11.05.2026 | Poprawiony podproces 04-01-01 — duze zmiany; | Anna Dobrowolska
17.05.2026 | Poprawiony proces 04-02-01; poprawa karty Edyta Ropuszynska-Surma

procesu.
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