UCHWALA nr WO8N/0022/WKJK/2024-2028/U17
Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia
Wydziatu Zarzadzania Politechniki Wroctawskiej
z dnia 03.07.2026r.

w sprawie wytycznych dotyczqgcych obowiqzkéw opiekuna przedmiotu, opiekuna bloku
przedmiotow oraz koordynatora przedmiotu na Wydziale Zarzqdzania Politechniki Wroctawskiej

§1
Wydzialowa Komisja ds. Jakoéci Ksztatcenia Wydziatu Zarzadzania przyjmuje wytyczne dotyczqce
obowigzkéw opiekuna przedmiotu, opiekuna bloku przedmiotéw oraz koordynatora przedmiotu.
Dokument stanowi zatgcznik do uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Wydziatowej Komisji
ds. Jakoéci Ksztatcenia
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Obowiazki opiekuna przedmiotu, opiekuna bloku przedmiotéw
oraz koordynatora przedmiotu na
Wydziale Zarzadzania Politechniki Wroctawskiej

Czesé 1
Stownik pojeé

Opiekun przedmiotu — to koordynator przedmiotu w rozumieniu systemu SYLABUS, ktory jest autorem
karty przedmiotu. Odpowiada za merytoryczng tre$¢ karty przedmiotu, nawet jesliw danym semestrze
nie prowadzi zaje¢ z danego przedmiotu.

Opiekun bloku przedmiotéw — osoba odpowiedzialna za korelacje tresci w ramach grupy przedmiotéw
(np. blok ekonomiczny, finansowy, wybieralny). Termin wprowadzony w celu odrdznienia od
koordynatora pojedynczego przedmiotu lub grupy zajec.

Koordynator przedmiotu — to koordynator wg nazewnictwa w systemie USOS, ktérym jest prowadzacy
wskazany przez opiekuna przedmiotu wg kryterium: wagi danej formy zaje¢, okreélonej na podstawie
liczby przyporzadkowanych przedmiotowych efektéw uczenia sie lub liczby godzin lub prowadzacy
najwiecej tematéw w danym cyklu. Odpowiada on za techniczne wprowadzenie ocen do systemu
UsSos.

Grupa zaje¢ — termin tozsamy w systemem SYLABUS oznaczajacy "grupe przedmiotéw" opisang w
pojedynczej karcie przedmiotu i oznaczajacy rézne formy tego samego przedmiotu (wyktad, ¢wiczenia,
laboratorium, projekt lub seminarium) z ktérej wystawiana jest jedna ocena kofcowa.

Czesc 2
Obowiazki opiekuna przedmiotu

1. Nadzér/Opieka merytoryczny i programowy

1.1. Odpowiedzialno$¢ za merytoryczng zawartos¢ karty przedmiotu (Sylabusa) oraz jej zgodnos¢
z efektami uczenia sie dla danego kierunku.

1.2. Prawo do ingerencji: Koordynator ma prawo i obowigzek interweniowa¢ w przypadku
stwierdzenia, e treéci programowe nie sg realizowane przez prowadzacych /
wspotprowadzacych zajecia lub grupe zajec.

1.3. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci (np. nierealizowanie zaje¢ zgodnie z kartg
przedmiotu) koordynator ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt do Dziekana odpowiedzialnego za
jako$¢ ksztatcenia lub przewodniczacego komisji programowej.

1.4. Inicjowanie i przyjmowanie propozycji zmian w karcie przedmiotu w zakresie tresci
szczegbtowych, literatury oraz algorytmow oceny (elementy niewymagajace zgody Senatu
PWr), zgodnie z aktualnym zarzgdzeniem Dziekana.

2. Obowigzki opiekuriczo/mentorsko-organizacyjne:

2.1. Przygotowanie i zapoznania 0s6b prowadzacych z zasadami pracy na zajeciach w ramach
przedmiotu lub grupy zaje¢ (najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem semestru).

2.2. Aktualizowanie opisu przedmiotu wynikajace ze zmian programowych.

2.3. Udostepnianie aktualnego Sylabusa osobom funkcyjnym (Przewodniczacemu Komisji
Programowej, Prodziekanowi ds. Ksztatcenia).



Czesé 3
Obowigzki opiekuna bloku przedmiotéw

1. Udziat w opracowaniu treéci programowych przedmiotédw, nadzér nad pracami w ramach
bloku przedmiotéw na etapie tworzenia lub modyfikacji programu studiéw. Dziatania te
podejmowane s3 w porozumieniu z prowadzacymi przedmioty/tematy wramach bloku
przedmiotow.

2. Udostepnienie gotowych opiséw bloku Przewodniczacemu/Przewodniczacej Komisji
Programowej dla danego Kierunku Studiéw oraz Prodziekanowi ds. Ksztatcenia.

3. Zapewnienie spdjnoéci merytorycznej i korelacji tresci pomiedzy przedmiotami wchodzacymi
w skfad bloku.

4. Inicjowanie zmian w treéciach przedmiotéw z danego bloku i zgtoszenie propozycji zmian do
0s6b funkcyjnych wymienionych w pkt. 2.

5. Przygotowanie i przeprowadzenie spotkania organizacyjnego dla oséb prowadzacych zajecia
w ramach bloku przedmiotéw (przed rozpoczeciem semestru).

Czesc 4
Obowigzki koordynatora przedmiotu

Petnienie roli koordynatora przedmiotu zgodnie z Regulaminem Studiéw PWr.

Zebranie ocen od wspoétprowadzacych i wystawienie oceny koricowej wraz z jej wpisaniem do
sytemu USOS.

Weryfikacja efektéw uczenia sie przez przeprowadzenie egzaminu koricowego lub zaliczenia
koricowego dla grupy zaje¢. Koordynator ma prawo wigczy¢ do pomocy przy przygotowaniu
egzaminu / zaliczenia oraz przeprowadzaniu egzaminu/zaliczenia oraz sprawdzaniu prac innych
prowadzacych dany przedmiot /grupe zaje¢ w danym semestrze.

Wspotpraca z opiekunem przedmiotu w zakresie prowadzenia i oceniania przedmiotu.



