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Nazwa: 4. Realizowanie procesu dydaktycznego
Celem procesu jest zapewnienie zrealizowania przedmiotow

Cel procesu semestralnych przez studentéw, zgodnie z obowiazujacymi regulacjami

(ministerstwa, uczelni, wydziatu), tak by uzyska¢ zamierzone efekty
uczenia sie.

Wiasciciel procesu

Prodziekan ds. Ksztalcenia W8N

Uczestnicy procesu

Pelnomocnicy Dziekana ds. kierunku studidw, Kierownicy katedr,
Prowadzacy zajecia, Student, Dziekanat, Wydzialowa Komisja ds.
Jakosci Ksztatcenia (WKJK), Rada Wydziatu, Dziekan, Asystenci
dydaktyczni Katedr, Prodziekan ds. Spotecznych, Prodziekan ds.
Ksztalcenia, Komisja ds. odbioru prac.

Podprocesy

Nazwa:

Oznaczenie: Wiasciciel:

4.1. Przygotowanie do realizacji procesu dydaktycznego

04-01-00-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.1.1. Ustalenie obsady i powierzanie zajg¢ na semestr

04-01-01-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.1.2. Zlecanie zaje¢¢ specjalistom z zewnatrz

04-01-02-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.2. Przeprowadzanie zaje¢ dydaktycznych

04-02-00-00-00

Prodziekan ds.
Prodziekan ds.

Ksztalcenia
Ksztalcenia

4.2.1. Realizacja przedmiotow, zaliczanie /
egzaminowanie

04-02-01-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.2.2. Obstuga i raportowania losowych zastepstw i
odrobek za prowadzacych zajecia

04-02-02-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.2.3 Prowadzenie zaje¢ okazjonalnych przez
specjalistow z zewnatrz

04-02-03-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.3. Zakonczenie realizacji procesu dydaktycznego

04-03-00-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.3.1. Obstuga zakonczenia przedmiotu (rejestracja
ocen, obstuga reklamacji)

04-03-01-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

4.3.2. Formalna obstuga konca semestru (rozliczanie
wykon. powierzen, archiwizacja prac)

04-03-02-00-00

Prodziekan ds.

Ksztalcenia

Dokumenty
formalizujace
proces

diagramy
przebiegu
procesow

Z zewnatrz

04-03-01-00-00 Diagram obstugi zakonczenia przedmiotu
04-03-02-00-00 Diagram formalnej obstugi konca semestru

04-00-00-00-00 Diagram gtéwny realizowania procesu dydaktycznego
04-01-01-00-00 Diagram ustalania obsady i powierzania zaje¢ na sem.
04-01-02-00-00 Diagram zlecania zaje¢ specjalistom z zewnatrz
04-02-01-00-00 Diagram realizacji zaje¢, zaliczania/egzaminowanie
04-02-02-00-00 Diagram obstugi i raportowania losowych zastepstw i
odrobek za prowadzacych zajgcia
04-02-03-00-00 Prowadzenie zaj¢¢ okazjonalnych przez specjalistow

wspotprace.
instrukcje

Wytyczne przeprowadzania onboardingu wydziatowego
Wytyczne przeprowadzania onboardingu katedralnego

Instrukcja dot. przekazywania prac /egzamindéw dla oso6b konczacych




pracownika

04-02-01-00-01 Protokdét odbioru prac studentéw potwierdzajgcych
efekty uczenia si¢ (dla pracownikéw konczacych wspotprace)
zalaczniki 04-02-02-00-01 Wzor miesigcznego zestawienia nieobecnosci

Inne dokumenty

Katalog przedmiotow z kartami przedmiotow;
Wydziatowy harmonogram czynnosci dydaktyczny w semestrze;

ZW 84/2025 w sprawie zamawiania, zlecania i powierzania zajec
dydaktycznych oraz rozliczania pensum dydaktycznego (wraz z zatagcznikami)

Zwiazane Regulamin Pracy na Politechnice Wroctawskiej;
Regulamin studiow na Politechnice Wroctawskiej;
Data Zakres zmian Wprowadzit Zatwierdzit
9.05.2023 | Aktualizacja kary procesu w czg$ci proceséw | J.Zimmer i zespot roboczy | WKIK

powiazanych,  zalacznikow  oraz  innych
dokumentdéw zawigzanych.

1723.04. Poprawa karty procesu; poprawa podprocesu 04- | Edyta Ropuszynska- Surma
2026 01-02 (dodanie onboardingu); 04-02-02 - dodanie | Anna Dobrowolska
offboardingu; dodanie podprocesu: 04-02-03-00-
00 Prowadzenie zaje¢ okazjonalnych przez
specjalistow z zewnatrz.
11.05.2026 | Poprawiony podproces 04-01-01 — duze zmiany; | Anna Dobrowolska
17.05.2026 | Poprawiony proces 04-02-01; poprawa karty Edyta Ropuszynska-Surma

procesu.
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04-01-02-00-00 Zlecanie zajec specjalistom z zewnatrz
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zasady zaliczenia, termin zal./ W trakcie
egz. i konsultagji, zamierzonych pierwszych zajec
celach i efektach uczenia sig/
inne :
P Prowadzenie
Oméwienie zasad zajec 1 ich
zaliczenia przedmiotu e .
podsumowanie
Rozpoczecie 9)

semestru

Prowadzacy zajecia

Sylabus  Dokument
potwierdzajacy
Znajomosc BHP

(laboratorium)

Zaliczenie

1]
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11}
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Prace
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