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Z dniem 24 kwietnia 2026 roku aktualizuje Zarzgdzenie Dziekana. Na podstawie Uchwaty nr
11/W08N/2024-2028 Wydziatowe] Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia z dnia 29.12.2025 r.,
ustalam procedure wprowadzania zmian w kartach przedmiotdéw na Wydziale Zarzadzania
dla programéw studiéw obowigzujgcych od roku. ak. 2025/2026 bez ustalania programu

AKTUALIZACIA ZARZADZENIA
Z DNIA 24.04.2026 r.

ZARZADZENIA DZIEKANA nr 85/DZ/2024-2028

z dnia 15 kwietnia 2026 r.

studiow przez Senat Politechniki Wroctawskiej.

Procedura stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

Harmonogram zgtaszania zmian:

- W roku akademickim 2025/2026 pracownicy mogg zgtasza¢ zmiany od 4.05.2026

r. do 29.05.2026 r. Zmiany musza by¢ zgtaszane zgodnie z procedurg zamieszczong

w zatgczniku do Zarzadzenia.

drhab. inz. An

DZAEKAN

Kowalsgka-Pyzalska, prof. uczelni
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Procedura wprowadzania zmian w kartach przedmiotéow
na Wydziale Zarzadzania
bez ustalania programéw studiéw przez Senat Politechniki Wroctawskiej

§1 Cel i zakres procedury

. Celem niniejszej procedury jest okreslenie sposobu zgtaszania, opiniowania,

wprowadzania i nadzorowania zmian w kartach przedmiotéw w trakcie trwania cyklu
ksztatcenia dla przedmiotow realizowanych na Wydziale Zarzgdzania, bez koniecznosci
uruchamiania petnej S$ciezki formalnej zatwierdzania zmian na Politechnice
Wroctawskiej.

. W trakcie cyklu ksztatcenia w programach studidw moga by¢ wprowadzane wyfacznie

zmiany w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych studentom w ramach zajeé,
uwzgledniajace najnowsze osiggnigcia naukowe, artystyczne lub zwigzane z
dziatalnoscia zawodowa.

. Procedura dotyczy wytacznie zmian, ktore nie skutkujg zmiang programu studiéw lub

jego dokumentowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz nie wykraczaja poza
czesc , Informacje rozszerzone karty przedmiotu”.

- Niniejsza procedura ma zastosowanie do wszystkich kart przedmiotéw (kierunkowych,

specjalnosciowych, wybieralnych), ktére s3 realizowane na studiach | i Il stopnia
wszystkich kierunkdw studiéw na Wydziale Zarzadzania.

§2 Zakres dopuszczalnych zmian

. W trakcie trwania cyklu ksztatcenia dopuszcza sie modyfikacje kart przedmiotow

wyltgcznie w czesci , Informacje rozszerzone”, w szczegdlnoéci w zakresie:
a) uszczegbtowienia lub doprecyzowania tresci ksztatcenia (tresci szczegdtowych),
b) aktualizacji lub uzupetnienia literatury podstawowej i uzupetniajgcej,
¢) doprecyzowania sposobu organizacji zaje¢ w ramach przyjetych form
prowadzenia,
d) aktualizacji lub uzupetnienia metod i narzedzi dydaktycznych,
e) zmiany koordynatora przedmiotu,
f) warunkéw i sposobu zaliczenia poszczegdinych form dydaktycznych.

2. W ramach niniejszej procedury nie dopuszcza sie zmian w nastepujacych elementach

kart przedmiotdw:

a) liczbie godzin zaje¢,

b} liczbie punktéw ECTS,

c) liczbie godzin catkowitego naktadu pracy studenta (CNPS),

d) liczbie godzin bezposredniego udziatu nauczyciela akademickiego (BU),

e) formie zaliczenia przedmiotu (zaliczenie na ocene / egzamin),

f) przedmiotowych efektach uczenia sie,

g) tresciach programowych zapewniajacych uzyskanie przedmiotowych efektéw
uczenia si¢ w takim zakresie, w jakim ich zmiana skutkowataby koniecznoscia
zmiany programu studiow,

h) innych elementach wskazanych w powszechnie obowiazujacych przepisach jako
sktadowe programu studiéw.
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§3 Role i odpowiedzialnosci

1. Nadzér nad procesem wprowadzania zmian w kartach przedmiotow w czgsci
JInformacje rozszerzone” sprawuje Dziekan Wydziatu.

2. Dziekan Wydziatu:

a) ogtasza procedure oraz harmonogram zgtaszania zmian w kartach przedmiotow na
dany rok akad.,

b) okresla terminy graniczne zgtaszania i wprowadzania zmian,

¢) moze upowazni¢ Petnomocnikéw Dziekana ds. kierunku studiow do wykonywania
zadan opisanych w niniejszej procedurze.

3. Petnomocnik Dziekana ds. kierunku studiéw, na poziomie kierunku studiow:

a) koordynuje proces przyjmowania wnioskéw o zmiany w kartach przedmiotow,
weryfikacji i zatwierdzania zmian,

b) wydaje wstepne decyzje dotyczace proponowanych w karcie przedmiotu zmian:

e akceptuje badz odrzuca proponowane zmiany,

e wyjasnia watpliwosci z wnioskodawcy,

e wyjasnia watpliwosci z Komisjg Programowag dla kierunku,

e akceptuje karte przedmiotu w systemie teleinformatycznym,

e kieruje zamieszczong w systemie teleinformatycznym kartg przedmiotu do
poprawy,

c) prowadzi rejestr wptywajacych wnioskow i wydanych decyzji,

d) przygotowuje sprawozdania z wprowadzonych zmian w kartach przedmiotow oraz
wydanych decyzji dla Komisji Programowych dla kierunku oraz dla Dziekana
Wydziatu.

4. Komisja Programowa dla kierunku:
a) analizuje zmiany wprowadzone w kartach przedmiotow pod katem:
e spojnosci z efektami uczenia sie,
e ciagltosci i komplementarnosci tresci ksztaicenia w ramach programu,
o braku zbednych powtérzer tresci pomiedzy przedmiotami,
e wplywu na jakos¢ ksztatcenia,

b) podejmuje ostateczne decyzje odnos$nie do zmian w drodze gtosowania, formutujac
ewentualne zalecenia w przypadku negatywnej oceny,

c) inicjuje zmiany w kartach przedmiotéw inne niz te zgtaszane przez koordynatora.

5. Koordynator przedmiotu:

a) inicjuje zmiany w karcie przedmiotu lub wspdtpracuje przy ich przygotowaniu,

b) przygotowuje wniosek o zmiany wraz z uzasadnieniem,

c¢) dokonuje zmian w systemie teleinformatycznym po odblokowaniu karty,

d) wspdtpracuje z Petnomocnikiem Dziekana i Komisjg Programowa w zakresie korekt
karty.

§4 Terminy wprowadzania zmian

1. Zmiany w kartach przedmiotéw w czesci ,Informacje rozszerzone” mogg byc
wprowadzane minimum jeden miesigc przed rozpoczeciem semestru, ktérego dotycza.

2. Harmonogram zgtaszania i wprowadzania zmian w kartach przedmiotu zostanie
ogloszony przez Dziekana Wydziatu na poczatku kazdego semestru.
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3. W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie wprowadzanie zmian w

kartach przedmiotu takze po terminach wynikajacych z harmonogramu, pod warunkiem
zachowania wymogéw formalnych i zapewnienia transparentnoéci zmian dla
studentow.

§5 Tryb zgtaszania i wprowadzania zmian

. Wniosek dotyczacy zglaszania zmian w kartach przedmiotu w czeéci ,Informacje

rozszerzone”, skfadany jest w formie pliku zawierajgcego:
a) aktualng wersje karty przedmiotu (czeé¢ , Informacje rozszerzone”),
b) proponowane zmiany (w trybie ,$ledzenia zmian” lub z wyraznym wyrdznieniem
fragmentow zmienianych),
¢) uzasadnienie zmian w kontekscie realizacji przedmiotowych efektéw uczenia sie
(PEU) i jakosci procesu ksztatcenia.

. Wniosek przygotowany zgodnie z ust.1 przesytany jest droga mailowa do Petnomocnika

Dziekana ds. kierunku studiow.

. Petnomocnik Dziekana ds. kierunku studiéw rejestruje wniosek oraz dokonuje jego

wstepnej weryfikacji i oceny zgodnie z §3, ust.3.

. Pozytywna weryfikacja zaproponowanych w karcie przedmiotu zmian skutkuje

odblokowaniem karty przedmiotu w systemie teleinformatycznym dla wskazanego
wnioskodawecy.

. Wnioskodawca dokonuje zmian w karcie przedmiotu w ciggu 7 dni, wytacznie w zakresie

zaakceptowanym we wniosku oraz informuje Petnomocnika Dziekana ds. kierunku
studiow o zakoriczeniu prac.

. Petnomocnik Dziekana ds. kierunku, po otrzymaniu informacji o dokonaniu zmian, w

terminie do 2 dni roboczych weryfikuje zgodnoé¢ wprowadzonych zmian z
zaakceptowanym wnioskiem i wymogami formalnymi, po czym:
a) w przypadku akceptacji wprowadzonych zmian: blokuje karte przedmiotu do dalszej
edycji w systemie teleinformatycznym,
b) w przypadku stwierdzenia niezgodnoéci: cofa karte do poprawy przez
wnioskodawce, wyznaczajac termin korekty,
¢) informuje o decyzji koordynatora i Komisje Programowa.

§6 Ocena i akceptacja zmian

- Petnomocnik Dziekana ds. kierunku studiéw sporzadza, przed uptywem terminu

okreslonego w harmonogramie (§4 ust.2), szczegbtowe sprawozdanie dla Komisji
Programowej dla kierunku studiéw z dokonanych zmian w kartach przedmiotéw na dany
semestr akademicki.

- Komisja Programowa dla kierunku studiéw podejmuje w drodze gtosowania decyzje

odnosnie do zmian, formutujac ewentualne zalecenia w przypadku negatywnej opinii.

. W przypadku negatywnego zaopiniowania zmian w karcie przedmiotu, Petnomocnik

Dziekana ds. kierunku, we wspotpracy z wnioskodawca koryguje tresci karty zgodnie z
zaleceniami komisji i ponownie uruchamia tryb opisany w §5.

. Po zakonczeniu prac nad modyfikacjg kart przedmiotéw, Petnomocnik Dziekana ds.

kierunku:
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a) blokuje wszystkie otwarte do edycji karty przedmiotow,
b) przekazuje Dziekanowi Wydziatu sprawozdanie z dokonanych zmian.

§7 Postanowienia korficowe

1. Wszelkie rozstrzygniecia nieuregulowane niniejsza procedurg podejmuje Dziekan
Wydziatu, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow wewngtrznych Politechniki
Wroctawskiej oraz przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

Procedura podlega przegladowi kazdorazowo w przypadku zmiany przepisow

zewnetrznych lub wewnetrznych wptywajacych na zasady dokumentowania

programow
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